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Jak prawidtowo przeprowadzi¢ inwentaryzacje w jednostce
budzetowe;j?

CO ZYSKASZ?

Certyfikat
Materiaty szkoleniowe
Wzory dokumentéw

Sesja QA

R E B

Nagranie szkolenia dostepne 7 dni

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Szkolenie online z zakresu inwentaryzacji jest przeznaczone dla oséb odpowiedzialnych za
przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji w roku 2025 w jednostkach w jednostkach sektora
finanséw publicznych (JST). Adresatami sg pracownicy zajmujacy sie rachunkowoscig, cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnej oraz osoby zarzgdzajace majatkiem jednostek samorzgdowych, ktorzy chca
poszerzy¢ swojg wiedze na temat skutecznego i zgodnego z przepisami zarzgdzania procesem
inwentaryzacyjnym.

CZEGO SIE DOWIESZ?

e Podczas szkolenia uczestnicy dowiedzg sie, jak prawidtowo przeprowadzaé i rozliczac¢
inwentaryzacje zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami prawnymi na rok 2025.

e Zostang omoéwione kluczowe zasady funkcjonowania komisji inwentaryzacyjnej oraz metody,
ktére mozna zastosowac w praktyce, by zapewnié rzetelnos¢ procesu.

e Szkolenie obejmie rowniez zagadnienia zwigzane z odpowiedzialnoscig oséb uczestniczacych w
inwentaryzacji, co pozwoli na sprawne zarzgdzanie catym procesem.

e Szkolenie pozwoli na usystematyzowanie oraz pogtebienie wiedzy z tematyki dotyczacej
inwentaryzacji rocznej w jednostkach sektora finanséw publicznych.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Inwentaryzacja w jednostkach budzetowych — podstawy przeprowadzenia:
e W jakim celu przeprowadza sie inwentaryzacje
e Zakres odpowiedzialnosci — kto i za co odpowiada
e Metody inwentaryzacji:
o spis z natury,
o potwierdzenie sald,
o weryfikacja z odpowiednimi dokumentami
2. Czestotliwosc i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji
e W jakich terminach i sytuacjach nalezy przeprowadzac inwentaryzacje
e Czy 15 stycznia to ostateczny termin na rozliczenie inwentaryzacji
e W jakich sytuacjach mozna przeprowadzac inwentaryzacje co 4 lata
e Co oznacza termin ,teren strzezony”
e Co grozi za niedochowanie terminu inwentaryzacji
3. Kolejne etapy dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji
e Czynnosci przedinwentaryzacyjne (powotanie komisji, plan inwentaryzacyjny, instrukcja
inwentaryzacyjna)
e Ustalenie stanu rzeczywistego — przeprowadzenie inwentaryzacji
e Pordéwnanie stanu rzeczywistego z ewidencjg bilansowa
e Wyjasnienie i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
4. Spis z natury jako podstawa metoda inwentaryzacji
e Prawa i obowiazki uczestnikéw spisu
e Obszar objety spisem z natury
e Oznakowanie sktadnikow majatkowych na polach spisowych
e Warunki i technika prowadzenia spisu
e Czynnosc spisowe krok po kroku
e Spis z natury obcych sktadnikéw majatkowych
e Jak udokumentowac fakt przeprowadzenia spisu z natury i jego wyniki
e arkusz spisowy i protokét spisu z natury
e kontrola arkuszy spisowych
e kontrola rzetelnosci spisu
e wycena wynikow spisu
e roznice inwentaryzacyjne (ustalenie i rozliczenie)
e ujecie wynikéw spisu z natury w ksiegach rachunkowych
e postepowanie poinwentaryzacyjne
o Jak przeprowadzic spis z natury drogg elektroniczng
5. Potwierdzenie sald jako metoda inwentaryzacji
e Uzgodnienie sald z bankami
e Uzgodnienie sald z kontrahentami
e Dokumentowanie faktu przeprowadzenia inwentaryzacji
6. Weryfikacja sald:
e Weryfikacja sktadnikéw ewidencjonowanych na koncie 011 ,Srodki trwate”, 013 , Pozostate
$rodki trwate”, 014 Zbiory biblioteczne”, 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)
o Weryfikacja sktadnikow ewidencjonowanych na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
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e Weryfikacja sktadnikéw ewidencjonowanych na koncie 141 ,Srodki pieniezne w drodze”
e Weryfikacja naleznosci i zobowigzan ewidencjonowanych na kontach Zespotu 2 ,,Rozrachunki i
rozliczenia”
7. Zagadnienia problemowe:
e Jak inwentaryzowac zobowigzania
e Czy dopuszczalne jest ,milczace potwierdzenie salda”
e Czy nalezy potwierdzac salda zerowe
e Czy potwierdzenie sald naleznosci moze odbywac sie droga e-mailowa
e W jaki sposéb inwentaryzowac grunt oddany w trwaty zarzad
e Czy paliwo w bakach samochoddéw podlega rocznej inwentaryzacji
e Czy materiaty biurowe (np. papier do kserokopiarki) nalezy inwentaryzowac — jezeli tak, to jaka
metode stosowac¢?
8. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie inwentaryzacji w
praktyce:
e Zaniechania przeprowadzenia inwentaryzacji z wymagang czestotliwoscia
e Przeprowadzenie inwentaryzacji w sposdb niezgodny ze stanem rzeczywistym
e Przeprowadzenie inwentaryzacji danego rodzaju sktadnika majatkowego inng metodaq niz
wskazana w przepisach
e Zaniechanie rozliczenia inwentaryzacji badz rozliczenie inwentaryzacji niezgodnie z przepisami
9. Jak sprawdzi¢ czy komisja dokonata inwentaryzacji rzetelnie i we wtasciwy sposéb.

WZORY DOKUMENTOW

v' plan inwentaryzacji

v zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej Srodkow
trwatych + harmonogram spisu

v/ zarzadzenie w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych

v zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych drogg spisu z natury

v'arkusz spisu z natury srodkdéw trwatych

PROWADZACY

Magdalena Grotkiewicz - Absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda
tazarskiego w Warszawie oraz studiéw podyplomowych w zakresie: rachunkowosci, prawa Unii
Europejskiej i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowosé
Budzetowa".
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