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Profesjonalny ksiegowy w JST i jednostkach podlegtych - 3 dni

szkoleniowe! - kurs online
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PROGRAM SZKOLENIA

DZIEN |

1. Podstawowe zasady rachunkowosci budzetowej

e podstawy prawne — ustawy, rozporzadzenie, dokumenty wewnetrzne;

¢ definicje podstawowych pojec z zakresu finanséw publicznych;

e polityka rachunkowosci — zasady tworzenia z uwzglednieniem specyfiki jednostek;

e ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe — dokumenty zewnetrzne i wewnetrzne,

jak zweryfikowac¢ poprawnosé faktury
2. Podstawowe pojecia z zakresu JST oraz jednostek podlegtych
e dochody,
e wydatki,
e przychody i rozchody,
e tworzenie planéw budzetowych,
e zmiana planéw budzetowych
3. Srodki trwate
e definicja, ustalenie wartosci, wycena

e zasady gospodarki finansowe] jednostek organizacyjnych
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o odpowiedzialno$¢ materialna,

o ochrona $rodkdéw trwatych,

o ubezpieczenie,

o odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia przez pracownikdw i osoby trzecie),
e zaprzestanie ujmowania $rodka trwatego

o sprzedaz

o nieodptatne przekazanie,

o stwierdzenie niedoboru,

o likwidacja srodkow trwatych,

o zaniechane inwestycje

4. Inwentaryzacja w JST

cele inwentaryzacji,

e zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki,

e czestotliwos¢ i metody przeprowadzania inwentaryzacji,

e kto moze a kto nie powinien by¢ cztonkiem komisji inwentaryzacyjnej,
e spis z natury,

e potwierdzenie salda,

weryfikacja — ktdrg metode wybrac
DZIEN II
1. Rachunkowos¢ jednostki budzetowej
e korespondencja kont jednostek budzetowych w uktadzie planu kont — majatek trwaty,
e Srodki pieniezne,
e rozrachunki,
e materiaty i towary,
e koszty wedtug rodzajow,
e koszty wedtug typow dziatalnosci,

e produkty,
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e przychody i koszty ich uzyskania,
o fundusze,
e rezerwy,
e wynik finansowy
2. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
e obowigzek tworzenia ZFSS w JST,
e ewidencja ksiegowa i rozliczenie na koniec roku
3. Samorzadowy Zaktad Budzetowy
e specyfika dziatania jednostek;
e zasady finansowania,
¢ nadwyzka sSrodkdw obrotowych — zasady obliczania i zwrotu
DZIEN IlI
1. Sprawozdawczo$é
a. Sprawozdawczos$¢ budzetowa
e podstawowe zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych,
e zasady wykazywania danych w sprawozdaniu Rb-27S, Rb-28S, Rb30S, Rb-34S
b. Sprawozdawczos¢ w zakresie operacji finansowych
e zasady wykazywania danych w sprawozdaniach Rb-N, Rb-Z
c. Sprawozdawczos¢ finansowa
e bilans;
e rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego;
e powigzanie z ewidencja ksiegowg;
¢ informacja dodatkowa
2. Klasyfikacja budzetowa
e podstawa prawna,
e klasyfikacja paragraféw dochoddéw i wydatkdw,
e najczesciej pojawiajace sie nieprawidtowosci w zakresie — § 419, § 421, § 422, § 424, § 427, §

430, § 605
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3. Dyscyplina finanséw publicznych

e zakres podmiotowy i przedmiotowy odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

e jak prawidtowo powierzy¢ obowigzki pracownikowi,

e jak wybronic¢ sie od odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

e kary

WZORY DOKUMENTOW

e zarzadzenie w sprawie wprowadzenie polityki rachunkowosci w jednostce

e zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

PROWADZACY

Magdalena Grotkiewicz - absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda
tazarskiego w Warszawie oraz studiéw podyplomowych w zakresie: rachunkowosci, prawa Unii
Europejskiej i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci i

sprawozdawczosci budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowos¢
Budzetowa".
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