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Zamkniecie roku 2025 w jednostkach sektora finanséw
publicznych - etapy prac prowadzace do zamkniecia roku
obrotowego - szkolenie online
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DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Szkolenia sg dedykowane pracownikom jednostek sektora finanséw publicznych, w tym gtéwnym
ksiegowym, specjalistom ds. rachunkowosci budzetowej oraz osobom zajmujgcym sie
sprawozdawczoscig i rozliczeniami finansowymi. To doskonata okazja dla tych, ktérzy odpowiadajg za
prawidtowe sporzgdzanie bilansu rocznego, rozliczenia srodkdw publicznych oraz innych kluczowych
procesoéw zwigzanych zakonczenie roku 2025.

CZEGO SIE DOWIESZ?

e Podczas szkolenia zamkniecie roku 2025 w jednostkach budzetowych uczestnicy nauczg sie, jak
prawidtowo przeprowadzac proces zamkniecia roku.

e Poruszymy kwestie czynnosci przygotowawczych zwigzanych z zamknieciem roku oraz kwestii
prawidtowej organizacji prac z tym zwigzanych.

e Uczestnicy szkolenia online zdobedg kompleksowg wiedze na temat procedur zamkniecia
roku, sporzadzania sprawozdan finansowych oraz prawidtowego dokonania ksiegowan na
koniec roku budzetowego.

e Poruszymy réwniez kwestie odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtdéwnego ksiegowego
oraz innych pracownikéw za wszelkie czynnosci w toku zamkniecia ksigg rachunkowych, w tym
rowniez wskazowki jak unikngé btedéw w tym zakresie.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Czynnosci przygotowawcze zwigzane z zakonczeniem roku budzetowego:
e okreslenie terminu sptywu dokumentacji finansowej do jednostki

e okreslenie terminu rocznych sprawozdan budzetowych i z zakresu operacji finansowych oraz
sprawozdan finansowych

2. Organizacja prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych.
3. Przeprowadzenie rozliczen na koniec roku budzetowego:

e rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji

e korekta odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

e rozliczenie zaliczek udzielonych pracownikom

e rozliczenie jednostki organizacyjnej z wtasciwym budzetem

D

. Koszty i zobowigzania na przetomie roku budzetowego.
5. Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw i kosztéw oraz rezerwy.
6. Rozliczenie srodkow na wydzielonym rachunku dochodéw.

7. Rozliczenie nadwyzki srodkéw obrotowych wypracowanej przez samorzagdowy zaktad budzetowy.

(o]

. Ewidencja wydatkéw niewygasajacych z koncem roku budzetowego.
9. Dokonanie ksiegowan na koniec roku budzetowego:

e odsetki za zwtoke

e odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci

e odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

e zaangazowanie wydatkow

¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne

e umorzenie i amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
10. Inwentaryzacja aktywow i pasywow.

11. Ujecie zdarzen po dniu bilansowym i korygowanie btedow.
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WZORY DOKUMENTOW

v harmonogram prac dotyczgcych zamkniecia ksigg rachunkowych

PROWADZACY

Magdalena Grotkiewicz - Absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda
tazarskiego w Warszawie oraz studiow podyplomowych w zakresie: rachunkowosci, prawa Unii
Europejskiej i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowo$¢
Budzetowa".
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