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Przygotowanie do wprowadzenia KSeF, polityka rachunkowosci,
obieg dokumentdéw i instrukcja KSeF oraz obowigzujace przepisy
w zakresie faktur ustrukturyzowanych w jednostkach sektora
finansow publicznych w 2026 r.

CO ZYSKASZ?

@R Certyfikat

[CE] Materiaty szkoleniowe
Wzory dokumentow
- Sesja QA

ﬁ Nagranie szkolenia dostepne 7 dni

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

e gtéwni ksiegowi i ksiegowi
e 0soby odpowiedzialne za dekretacje dowoddw ksiegowych

e 0soby odpowiedzialne za przechowywanie i archiwizowanie dowodow ksiegowych

CZEGO SIE DOWIESZ?

Celem szkolenia jest przedstawienie potencjalnie problemowych obszaréw zwigzanych z wdrozeniem
krajowego systemu faktur elektronicznych oraz mozliwych rozwigzan formalnych i organizacyjnych
umozliwiajgcych spetnienie wymogdw formalnych okreslonych w ogdélnie obowigzujgcych aktach
prawnych. Problematyka szkolenia zostata dobrana tak, by osoby odpowiedzialne za kontrole
merytoryczng i rachunkowa dokumentdw znaty najnowsze przepisy w tym zakresie. Szkolenie wigze w
spdjng catosé przepisy prawa wynikajace z rozporzadzen, interpretacji z dobrymi praktykami. Formuta
szkolenia zostata skonstruowana w sposdéb umozliwiajgcy zaprezentowanie obszaréw, ktorych
najczesciej wystepuja problemy wynikajace z licznych interpretacji.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Zatozenia KSeF
e Formy w jakich moga wystepowac faktury w obiegu gospodarczym
e Definicje zwigzane z KSeF
e Numer identyfikujgcy fakture
2. Narzedzia umozliwiajgce korzystanie z KSeF
e Aplikacja podatnika
e Zakres stosowania KSeF w jednostce
3. Kary za niestosowanie KSeF.
4. Faktury korygujace w KSeF.
5. Przechowywanie faktur KSeF.
6. Proces wystawiania faktur KSeF:
¢ Moment wystawienia faktury KSeF
¢ Dokumenty niewystawiane w KSeF (zataczniki, specyfikacje)
e Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych w systemie KSeF
e Moment otrzymania faktury w systemie KSeF
7. Odbieranie faktury ustrukturyzowanych wystawianych na jednostki niebedace ptatnikami VAT
8. Dostep do systemu KSeF
¢ Rodzaje uprawnien
e Zarzadzanie uprawnieniami
¢ Uwierzytelnianie w systemie
9. 0Ogdlny uktad faktury w systemie KSeF
10. System KSeF w jednostkach sektora finanséw publicznych
e Problem otrzymywania faktur ,na jeden numer NIP”
e Uprawnienia ograniczone dla JST identyfikujgce jednostke w systemie KSeF
e Problem identyfikacji jednostki w systemie KSeF

e Procedura okreslania jednostek otrzymujgcych faktury w systemie wykorzystywanym przez JST
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11. Wdrozenie systemu w jednostce sektora finanséw publicznych:
e Dostosowanie systeméw informatycznych
e Wprowadzenie nowych systemdéw do obstugi zatgcznikéw do faktur

12. Nowy obieg dokumentéw:

Akceptacja wstepna — sprawdzenie zgodnosci operacji z planem finansowym

Dekretacja dokumentu w systemie KSeF

Stwierdzenie prawidtowosci i kompletnosci dokumentu w systemie KSeF
e Umowy z kontrahentami w zakresie obrotu fakturami w systemie KSeF
13. Aktualizacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:
e Obowigzek przechowywania dokumentéw ksiegowych
e Przechowywanie dokumentéw w formie zdematerializowanej
e Zmiana polityki rachunkowosci w zakresie systemu KSeF

14. Instrukcja w zakresie przygotowania procesu wdrozenia KSeF — wzor.

WZORY DOKUMENTOW

v’ Instrukcja w zakresie przygotowania procesu wdrozenia KSeF

PROWADZACY

Jarostaw Jurga - Ekonomista, certyfikowany ksiegowy, certyfikowany trener biznesu, posiadajgcy
wieloletnie doswiadczenie w obszarze finanséw publicznych wsparte studiami podyplomowymi z
zakresu polskich i miedzynarodowych standardéw rachunkowosci oraz audytu wewnetrznego w jsfp.
autor licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej.
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