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Jak prowadzic i rozliczac¢ stotowke szkolng? Zasady odptatnosci
za positki i ewidencja optat w 2026r. — zmiany w klasyfikacji
budzetowej

CO ZYSKASZ?

@R Certyfikat
ICE| Materiaty szkoleniowe
Wzory dokumentéw

s Sesja QA

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Szkolenie skierowane jest do 0séb zwigzanych z organizacjg i rozliczaniem stotéwek w placéwkach
oswiatowych, takich jak szkoty czy przedszkola. Adresatami sg m.in. dyrektorzy szkét, pracownicy
administracji oraz osoby odpowiedzialne za finanse w oswiacie. Szczegdlnie dedykowane jest
dyrektorom szkot zwigzanym z organizacja stotéwki, ktdrzy w swojej pracy muszg uwzgledniaé przepisy
z zakresu finanséw publicznych, prawa pracy oraz ochrony danych osobowych. Udziat w szkoleniu
moze by¢ réwniez pomocny dla oséb petnigcych funkcje redaktorow odpowiedzialnych za
dokumentacje i sprawozdawczosé w placéwkach oswiatowych.

CZEGO SIE DOWIESZ?

e jakie elementy sg obowigzkowe w formularzu zgtoszeniowym dziecka na positek?

e czy positek sprzedawany nauczycielowi lub pracownikowi niepedagogicznemu podlega
opodatkowaniu VAT?

e jakie zapisy powinna zawiera¢ uchwata w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw, aby
umozliwi¢ efektywne zarzadzanie stotdwka?

e jakie sg najlepsze praktyki w rozliczaniu ustug cateringowych?

¢ jak prawidtowo ksiegowac wptaty za obiady (obstuga kont: 201, 221, 700, 720)?
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o jak klasyfikowa¢ optaty za positki w budzecie szkoty?

e jak ujg¢ naleznosci za positki w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-N?

e jak prowadzi¢ ewidencje naleznosci niezaptaconych w terminie i jak nalicza¢ odsetki?
e jak rozwigzywaé problemy z optatami w szkotach i przedszkolach?

e kiedy i kto ma obowigzek zawrze¢ umowe na korzystanie z positkéw?

e czy zamiast umowy mozna zastosowaé formularz zgtoszenia dziecka na obiady?

e jakie elementy sg obowigzkowe w formularzu zgtoszeniowym dziecka na positek?

e jakie sg zasady odptatnosci za positki dla rodzicéw, osrodkdw pomocy spotecznej oraz oséb
fizycznych?

e jak rozlicza¢ positki dostarczane przez firmy cateringowe?

e jak wyliczy¢ koszt wsadu do kotta zgodnie z najnowszymi wytycznymi regionalnych izb
obrachunkowych?

e jak obliczy¢ wysokos$¢ optat za obiady od nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych?

PROGRAM SZKOLENIA

1. Wptaty za positki w ztobku i szkole — nowelizacja klasyfikacji budzetowej. Planowane zmiany w
paragrafie 067 ,,Wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujgcych zadania w
zakresie wychowania przedszkolnego” — dodanie do paragrafu szkét i ztobkow

2. Jak zorganizowac¢ stotéwke wedtug nowych zasad:

e obowigzki dyrektora zwigzane z organizacjg stotéwki

e obowigzek wydawania cieptego positku dla kazdego dziecka

e jak wypetnié¢ obowigzek zapewnienia miejsca do spozycia cieptego positku
3. Regulamin stotéwki szkolnej

e zasady ogdlne

e kto jest uprawniony do korzystania ze stotéwki szkolnej

e zasady wydawania positkow

e odptatnosé a positki

e zasady zachowania na stotdwce

e naco zwrdci¢ uwage w regulaminie, gdy positki dostarcza firma cateringowa
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4. Umowa o korzystanie z positkéw — kiedy i kto ma obowigzek zawrze¢ umowe o korzystanie z
positkow w stotéwce szkolnej, czy mozna zawrze¢ umowe pomiedzy firma cateringowa a rodzicami,
czy zamiast umowy wystarczy formularz zgtoszenia dziecka na obiady, jakie elementy obowigzkowe
powinny znalei¢ sie na formularzu zgtoszenia dziecka na positek

5. Zasady optatnosci za positki:
e rodzice uczniow
e osrodki pomocy spotecznej
e 0soby fizyczne kupujace obiady
e catering

6. Wycena positku — jak oblicza¢ wsad do kotta w swietle najnowszych stanowisk regionalnych izb
obrachunkowych

7. Jak obliczy¢ wysokos¢ optat za obiady od nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych?
8. Sposdb prowadzenia ewidencji optat za positki przygotowywane w stotéwce szkolnej:
e optaty stanowigce dochdd jednostki budzetowej
e optaty gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw
9. Ewidencja ksiegowa optat za positki (konta: 201, 221, 700, 720)
10. Ujecie optat za positki w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej
11. Ujecie naleznosci za positki w sprawozdaniu Rb-27S oraz Rb-N
12. Ewidencja ksiegowa naleznosci niezaptaconych w terminie, jak nalicza¢ odsetki:
e wszkole
e w przedszkolu

13. Optaty za wyzywienie a VAT (interpretacja ogélna Ministra Finansow z 10 czerwca 2020 r. nr
PT1.8101.3.2019) — czy positek sprzedawany dla nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
podlega opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug

14. Uchwata w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw - jakie zapisy stosowa¢ aby mozna byto
pobierac optaty od rodzicow oraz dokonywac zakupéw do przygotowania positkdw na WRD

15. Jak rozlicza¢ ustugi cateringowe?

WZORY DOKUMENTOW

v Deklaracja zapisu dziecka na stotowke szkolng
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v' Wezwanie do zaptaty za positku

PROWADZACY

Magdalena Grotkiewicz - Absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda
tazarskiego w Warszawie oraz studiéw podyplomowych w zakresie: rachunkowosci, prawa Unii
Europejskiej i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowo$¢
Budzetowa".
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