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Wystawianie faktur – aktualne przepisy i praktyka 

 

CO ZYSKASZ? 

Certyfikat           

Materiały szkoleniowe 

Wzory dokumentów  

Sesja QA  

 

PROGRAM SZKOLENIA  

1. Podstawy prawne wystawiania faktur 

• Aktualne przepisy regulujące wystawianie faktur. 

• Miejsca w ustawie o VAT zawierające regulacje dotyczące fakturowania. 

• Aktualne rozporządzenia dotyczące wystawiania faktur. 

• Zakres regulacji w ustawie o VAT w zakresie fakturowania. 

• Regulacje objęte rozporządzeniem Ministra Finansów w sprawie wystawiania faktur. 

2. Zasady definiowania momentu powstawania obowiązku podatkowego 

3. Informacje, jakie muszą zawierać faktury 

• Definicja faktury – kiedy dokument jest fakturą? 

• Rodzaje faktur według ustawy o VAT: 

o podstawowa, 

o zaliczkowa, 

o rozliczeniowa, 

o korygująca. 

• Obowiązkowe dane na fakturze. 

• Weryfikacja podatników – biała lista podatników. 
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• Faktury dotyczące dostawy towarów i usług zwolnionych przedmiotowo z VAT. 

• Faktury wystawione przez podatników zwolnionych z VAT. 

• Szczególne rodzaje faktur: 

o faktura za przejazd autostradą, 

o faktura za przejazd środkami transportu publicznego, 

o faktura uproszczona. 

• Dane fakultatywne na fakturach. 

• Dodatkowe wymagane dane na fakturach w szczególnych przypadkach: 

o metoda kasowa, 

o odwrotne obciążenie, 

o procedura VAT marża, 

o wewnątrzwspólnotowa dostawa towarów i usługi dla kontrahentów z UE. 

4. Stawki podatku VAT 

5. Obowiązek podatkowy z tytułu dostaw i usług 

6. Korygowanie danych na fakturze 

7. Postępowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia faktury 

8. Faktura pro forma 

9. Wystawianie faktur elektronicznych 

10. Odpowiedzialność karna i karnoskarbowa 

• kodeks karny: 

o penalizowane nieprawidłowości związane z fakturami 

o zakres odpowiedzialności karnej i finansowej, 

o sposoby na uniknięcie lub ograniczenie odpowiedzialności 

• kodeks karny skarbowy: 

o różnice między fakturą nierzetelną a wadliwą, 

o zakres odpowiedzialności osób wystawiających i posługujących się takimi fakturami. 
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WZORY DOKUMENTÓW 

✓ Procedura wystawiania faktur 

 

PROWADZĄCY 

Magdalena Grotkiewicz - Absolwentka Wydziału Prawa Wyższej Szkoły Handlu i Prawa im. Ryszarda 

Łazarskiego w Warszawie oraz studiów podyplomowych w zakresie: rachunkowości, prawa Unii 

Europejskiej i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finansów publicznych, rachunkowości i 

sprawozdawczości budżetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowość 

Budżetowa". 

 
 

 
 

 
 

 


