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Rachunkowosci i podatkow

Jak przeprowadzic rozliczenia
koncoworoczne —

ZFSS, zaliczki, rozliczenia
miedzyokresowe przychodoéw i kosztéow




— (] Verte

Co nalezy zrobi¢ w ramach rozliczen na koniec roku?

Skorygowadé odpis na ZFSS
Rozliczy¢ wszystkie zaliczki udzielone pracownikom
Rozliczy¢ wszystkie udzielone i otrzymane dotacje

> W N

Ujac rozliczenia miedzyokresowe przychodow i
kotow

d

Uja¢ koszty i zobowigzania na przetomie roku

6. RozliczycC sie z poszczegdlnymi budzetami
(odprowadzi¢ do budzetu pobrane dochody i
niewykorzystane srodki otrzymane na wydatki)

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl
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Korekta odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 56 4] fax: 71722 76 71

centrumverte.pl




— (] Verte

Na koniec roku dokonuje sie odpisu korekty odpisu
podstawowego na ZFSS

Odpis podstawowy oblicza sie dwa razy w roku
kalendarzowym:

na poczatku roku - podstawg obliczen jest przecietna
planowana liczba zatrudnionych u pracodawcy w
danym roku kalendarzowym,

w koncu roku oblicza sie faktyczng przecietng liczbe
zatrudnionych w  tym roku kalendarzowym
pracownikow.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fox: 7172272 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
f
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Uwzgledniamy pracownikéw zatrudnionych w
petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy (po
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy)

§ 1 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 4] fax: 71722 78 71 oiuro@centrumverte.p www.centrumverte.pl
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Jezeli rzeczywista liczba zatrudnionych bedzie:

nizsza niz planowana na poczatku roku - nadwyzke srodkow
wycofuje sie z rachunku ZFSS na rachunek podstawowy,

wyisza niz przyjeta - przelewa sie (doptaca sie) srodki z
rachunku biezacego na rachunek ZFSS.

Zwiekszenia i zmniejszenia ZFSS ujmuje sie na koncie 851
"Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych". Natomiast do
ewidencji srodkéw funduszu stuzy konto 135 "Rachunek
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia".

W przypadku niedoptaty srodkow w jednostkach budzetowych
trzeba rowniez odpowiednio dostosowac plan finansowy
wydatkow w paragrafie 444 "Odpisy na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych", tak aby nie doszto do jego przekroczenia.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 oiro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Sytuacje, ktore moga miec miejsce w koncu
roku lub na przetomie roku:

1. Stwierdzona rzeczywista liczba zatrudnionych w
jednostce jest wyzsza niz przyjeta na poczatku roku (na
rachunek bankowy ZFSS przekazujemy wtedy
dodatkowe srodki)

2. Stwierdzona rzeczywista liczba zatrudnionych w
jednostce jest wyzsza niz przyjeta na poczatku roku (na
rachunek bankowy ZFSS przekazujemy wtedy
dodatkowe srodki), ale jednostka nie przelata tych
srodkow do 31 grudnia lecz dopiero na poczatku roku

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fox: 7172272 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
f
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Sytuacje, ktore mogg miec¢ miejsce w koncu
roku lub na przetomie roku:

3. Stwierdzona rzeczywista liczba zatrudnionych w
jednostce jest nizsza niz planowana na poczatku roku
(nalezy wycofaé nadwyzke érodkdw z rachunku ZFSS na
rachunek podstawowy) — zwrot nastgpit w tym samym
roku budzetowym, w ktérym poniesiono wydatki.

/wrot traktuje sie jako zmniejszenie wydatkow
budzetowych. Zwracane srodki przyjmujemy na
rachunek biezgcy.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 4] fax: 71722 78 71 oiuro@centrumverte.p www.centrumverte.pl
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Sytuacje, ktore moga miec miejsce w koncu
roku lub na przetomie roku:

4. Stwierdzona rzeczywista liczba zatrudnionych w
jednostce jest nizsza niz planowana na poczatku roku
(nalezy wycofa¢ nadwyzke érodkdw z rachunku ZFSS na
rachunek podstawowy) — zwrot nie nastgpit do 31
grudnia, ale w roku nastepnym.

/wrot traktuje sie jako dochdd jednostki budzetowe,;.
Srodki trzeba odprowadzi¢ do odpowiedniego budzetu.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fox: 7172272 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
f
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Rozliczanie zaliczek udzielonych
pracownikom

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl
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Czy mozna udzielac zaliczek
pracownikom?

Pracownik panstwowej czy samorzadowej
jednostki budzetowej?

W panstwowych jednostkach budzetowych nie
mozna udziela¢ pracownikom zaliczek, z
wyjatkiem sytuacji gdy ich wyptata wynika z
przepisow powszechnie obowigzujgcych

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 centrumverte.pl
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Samorzgdowe jednostki budzetowe

Kwestie zaliczek regulujg wewnetrznie

Mogg postugiwac sie gotowka albo forma
bezgotoéwkowaq, przekazujg wtedy pracownikowi
zaliczki na zakup ustug lub rzeczy i pracownik
dokonuje zakupu w imieniu i na rzecz jednostki.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fox: 7172272 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
f
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Rodzaje zaliczek:

stata — wyptacana pracownikom na state
powtarzajgce sie drobne wydatki i biezgce
zakupy (np. art. spozywcze, paliwo)

jednorazowa — przeznaczone na pokrycie
konkretnego wydatku np. podroz stuzbowa

na poczet wynagrodzen

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fox: 7172272 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
f
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Kazda pobrang zaliczke trzeba rozliczyc.

Kierownik wyznacza termin w jakim nalezy rozliczyc
zaliczke — jezeli tego nie zrobi, to potraca sie jg z
najblizszego wynagrodzenia.

Do czasu rozliczenia sie pracownika z poprzedniej
zaliczki nie moze on dostac nastepne,.

Zasada udzielania i rozliczania zaliczek powinna byc
opisana w polityce (zasadach) rachunkowosci.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl
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Rozliczenie zaliczek przez pracownika jest
niezwykle istothne w koncu roku budzetowego,
poniewaz budzet ma charakter roczny (realizacja
planu finansowego).

Rozliczenia zaliczki powinni pilnowac:
* pracownicy zobowigzani do jej rozliczenia

e pracownicy komorki finansowe;.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 56 4] fax: 7172278 71 oiuro@centrumvertep www.centrumverte.pl



Rozliczenia miedzyokresowe
przychodow i kosztow

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 56 41 fox 71722 79 71

centrumverte.pl
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Zasada ogolna

Dla zachowania zasady wspotmiernosci
przychodow i kosztéw nalezy rozliczy¢ koszty |
przychody zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci przez jednostke sektora finanséw
publicznych w tych okresach sprawozdawczych,
ktorych dotycza.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 56 4] fax: 7172278 71 oiuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Podstawy prawne rozliczen
miedzyokresowych kosztow i przychodéw

1. Ustawa z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fox: 7172272 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
f
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Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

sg dokonywane w przypadkach, gdy jednostka
otrzymuje zaptate za dostawy lub ustugi, ktore
faktycznie zrealizuje w przysztych okresach
sprawozdawczych.

Aby zachowac zasade wspoétmiernosci wazne
jest aby rozliczac przychody w okresach, ktérych
dotyczg z zachowaniem zasady ostroznosci.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 oiro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Rozliczenia te obejmuja (art. 41 uor)

* rownowartosc otrzymanych lub naleznych od
kontrahentow srodkéw z tytutu swiadczen,
ktorych wykonanie nastgpi w roku nastepnym,

e srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie
nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, w
tym takze srodkow trwatych w budowie —
jezeli nie zwiekszajg one funduszy wtasnych

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 centrumverte.pl
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Rozliczenia miedzyokresowe w JST

e otrzymane w grudniu dochody budzetowe
nalezne (np. za styczen roku nastepnego —
dotacje celowe, subwencje)

e przychody, ktorych wptyw spowoduje wykonanie
dochodow budzetowych w przysztych okresach
sprawozdawczych (np. odsetki naliczone za
nieterminowe przekazywanie dochodow z
budzetu panstwa i US do momentu ich zaptaty.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 oiro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zasada wspotmiernosci naktada obowigzek
rozliczania miedzyokresowego kosztow:

do aktywow lub pasywow danego kresu
sprawozdawczego nalezy zaliczac m.in. koszty
dotyczqce przysztych okresow oraz przypadajgce
na ten okres sprawozdaweczy koszty, ktore jeszcze
nie zostaty poniesione.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 oiro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Jednostki majg obowigzek dokonywania:

e czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow
(art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci)

* biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
(art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci)

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 56 4] fax: 7172278 71 oiuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Czynne rozliczenia

sg dokonywane gdy wydatki lub zuzycie sktadnikow
majgtkowych dotyczg miesiecy nastepujacych po
miesigcu, w ktorym zostaty poniesione. Nie powinny
one obcigza¢ wytgcznie okresu biezgcego.

ustuga najmu lokalu (czynsz zaptacony z gory)
ubezpieczenia majgtkowe ptatne z gory

prenumerata czasopism — wydatek w 2024 r. ale
dotyczy roku 2025.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 4] fax: 71722 78 71 oiuro@centrumverte.p www.centrumverte.pl



— (] Verte

Bierne rozliczenia

To pewnego rodzaju rezerwa.

Jest tworzona na pokrycie kosztow zwigzanych z
osiggnietymi przychodami lub okresem
rozliczeniowym, pomimo ze nie zostaty jeszcze
poniesione lub zafakturowane przez dostawce.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 b6 41 fax 71722 79 71 ro@centrumvertep www.centrumverte.p
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W jednostkach budzetowych (SZB) do biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow zaliczamy:

swiadczenia wykonane na rzecz jednostki przez jej
kontrahentow, gdy kwote zobowigzania mozna
oszacowac wiarygodnie

przyszte Swiadczenia wobec nieznanych osob, ktorych
kwote mozna oszacowac w sposob wiarygodny,
pomimo ze data powstania zobowigzania nie jest
jeszcze znana (przeglad gwarancyjny, koszty naprawy)

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl
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UWAGA!

Jednostki budzetowe (SZB) nie dokonuja
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajgcych z obowigzku wykonania przysztych
Swiadczen na rzecz pracownikow, w tym
Swiadczen emerytalnych.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 56 4] fax: 7172278 71 oiuro@centrumvertep www.centrumverte.pl
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Jednostki budzetowe mogg zrezygnowac z rozliczania w czasie
nieistotnych kwot kosztow (takich ktére nie wywieraja istotnie
ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej) i zaliczy¢ je w koszty dziatalnosci tego
okresu rozliczeniowego, w ktdérym zostaty poniesione i
zafakturowane.

Mozna zrezygnowac z rozliczen miedzyokresowych wtedy, gdy
dane koszty przechodzg z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Ale zasada ta oraz poziom istotnosci muszg by¢ wpisane w
polityke rachunkowosci.

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl
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W samorzgdowych zaktadach budzetowych
obowigzkowe jest rozliczanie miedzyokresowe
kosztow z uwagi na obowigzujgce w nich zasady
gospodarki finansowe;j.

finansowanie kosztow dziatalnosci z
uzyskiwanych przychodow

kalkulowanie wartosci wyrobéw / ustug

tworzenie rezerw na koszty reklamac;ji

tel: 71 321 56 41 fax: 7132179 71 mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl

tel: 71 321 66 41 fax: 71722 78 71 Diuro@centrumvertep www.centrumverte.p



S—— Verte

Centrum szkolen

PROGRAM SZKOLENIA

Zamkniecie roku 2024 w jednostkach sektora finansow publicznych - etapy prac prowadzace
do zamkniecia roku obrotowego — 15% ZNIZKI NA HAStO SWIETA

. Czynnosci przygotowawcze zwigzane z zakonczeniem roku budzetowego.

. Organizacja prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych.

Przeprowadzenie rozliczen na koniec roku budzetowego.

Koszty i zobowigzania na przetomie roku budzetowego.

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw i kosztow oraz rezerwy.

I

Rozliczenie srodkéw na wydzielonym rachunku dochodoéw.

7. Rozliczenie nadwyzki Srodkow obrotowych wypracowanej przez samorzgdowy zaktad
budzetowy.

8. Ewidencja wydatkow niewygasajacych z koncem roku budzetowego.

KAZDY UCZESTNIK OTRZYMA MATERIALY SZKOLENIOWE, CERTYFIKAT, NAGRANIE DOSTEPNE
PRZEZ 24H ORAZ PANI PROWADZACA ODPOWIE NA WSZYSTKIE PYTANIA UCZESTNIKOW

N 7

tel: 71 321 56 41 fax: 71722 78 71 biuro@centrumverte pl www.centrumverte.pl
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tel: 71 321 56 41 fax 71722 79 71 biuro@centrumvertepl www.centrumverte.pl
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Centrum szkolen

Dzigkujemy za uwage
i zapraszamy do kontaktu!

Verte
ul. Mieszczanska 29/13
H0-201 Wroctaw
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