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Spis z natury srodkow trwatych w JSFP - zasady, dokumentacja
i odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie i rozliczenie
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1. Przygotowanie jednostki do spisu z natury

osoby przeprowadzajgce inwentaryzacje (komisja inwentaryzacyjna i zespoty spisowe),

jakie dokumenty nalezy przygotowad przed przystgpieniem do spisu z natury,

zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji w jednostce,

harmonogram inwentaryzacyjny,
e jak utworzy¢ pola spisowe
2. Rozpoczecie spisu
e kto i kiedy rozpoczyna spis z natury,

e rola zespotéw spisowych

e jak przeprowadzi¢ spis gdy spis z natury wystepuje w kilku miejscach jednoczesnie

3. Techniki spisu z natury

e zadania zespotdw spiséw zwigzane z przeprowadzeniem spisu z natury,

e jak ustali¢ stan ilosciowy kazdego sktadnika (pomiar i jednostka pomiaru),

e inwentaryzacja zapasow w opakowaniach zbiorczych,

e spis z natury sktadnikow trudno mierzalnych (pomiar szacunkowy zapaséw sypkich, zapasy

obce)
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4. Ocena gospodarczej przydatnosci zapaséw
e podmioty odpowiedzialne,
e gdzie nalezy zapisa¢ uwagi co do obnizonej przydatnosci sktadnikdéw majatku,

e co zrobic gdy zespot spisowy nie ma wiedzy odnosnie do ustalenia aktualnej wartosci
kreslonego rodzaju sktadnika aktywow

5. Udokumentowanie spisu z natury
e co powinien zawierac formularz spisu z natury,
e zasady wypetniania arkuszy spisowych w systemie informatycznym
6. Kontrola przebiegu i dokumentéw spisu z natury
e kontrolerzy spisowi,
e zastrzezenia zgtaszane przez osobe odpowiedzialng
7. Zakonczenie spisu
e kiedy czynnosci spisowe uznaje sie za zakonczone,
e co zrobic gdy spis trwa dtuzej niz jeden dzien,
e czynnosci obligatoryjne po ostatecznym zakornczeniu spisu z natury
8. Rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzanej metodgq spisu z natury
e wycena spisu z natury (kto i w jaki sposdb dokonuje wyceny, ceny stosowane do wyceny)
9. Réznice inwentaryzacyjne
e poréwnanie danych wykazanych w arkuszach spisowych ze stanami ewidencji ksiegowej,
e wyjasnienie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych,
e rdznice pozorne,
e niedobory,
e nadwyzki,
e szkody

10. Zakoniczenie prac komisji inwentaryzacyjnej
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PROWADZACY

Magdalena Grotkiewicz - Absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda
tazarskiego w Warszawie oraz studiow podyplomowych w zakresie: rachunkowosci, prawa Unii
Europejskiej i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowo$¢
Budzetowa".
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