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O czym bedziemy rozmawiac dzisiaj...

23 czerwca 2025 .

Spis z natury — omoéwimy:
* jak przygotowac jednostke do spisu z natury
* kto moze a kto nie powinien by¢ uczestnikiem spisu z natury

* jak udokumentowac przeprowadzenie spisu z natury

a takze jakie czynnosci spisowe nalezy dokonac krok po kroku.
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tel: 71 221 b6 41

Podstawa prawna

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci
(j.t. Dz.U.z 2023 r. poz. 120 ze zm.)
art. 26 i art. 27

Komunikat nr 2
Ministra Finansow z 20 lipca 2016 r.
W sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu Standarddéw
Rachunkowosci w sprawie przyjecia stanowiska Komitetu w
sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapasow,

materiatéw, towardéw, wyrobdéw gotowych i potproduktow.
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Art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci

Jednostki przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego

inwentaryzacje:

1) aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosSciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikow
aktywow obrotowych, srodkow trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do
inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzgdzen wchodzgcych w
sktad srodkow trwatych w budowie - drogg spisu ich ilosci z natury, wyceny
tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia

i rozliczenia ewentualnych réznic;
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Cel inwentaryzacji

Ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikdw majgtkowych znajdujgcych sie w posiadaniu

danej jednostki organizacyjnej,

Zweryfikowanie prawdziwosci danych zawartych w ksiegach rachunkowych,

dotyczgcych wielkoSci poszczegdlnych aktywow i pasywow
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1.
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Inwentaryzacja pozwala na:

Rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych z powierzonego im mienia
jednostki

Dokonanie oceny przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych sktadnikow mienia
Ujawnienie przypadkow niegospodarnosci

Ocene sposobu zabezpieczenia majgtku jednostki przed zniszczeniem lub

zagarnieciem.
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Czestotliwosc¢ inwentaryzacji

Ze wzgledu na czestotliwos¢ wyrdznia sie inwentaryzacje:

- okresowe
- ciggte i dorazne,

- petne i czgstkowe (wyrywkowe).
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Instrukcja inwentaryzacyjna

1. Instrukcja inwentaryzacyjna jest wazniejsza niz przepis prawa

( doszczegotowienie zapisdw prawnych )

2. Przy kazdej zmianie przepiséw — zmiana w instrukcji inwentaryzacyjne;.
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Instrukcja inwentaryzacyjna

Przy wykonywaniu kazdej czynnosci nalezy sprawdzi¢ jakie sg zapisy w instrukcji.

(np. jezeli w instrukcji inwentaryzacyjnej jest zapis, ze potwierdzenie salda wysytamy
pocztg w dwdch egzemplarzach — tym samym zamykamy sobie droge do wystania

potwierdzenia salda mailem)
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Wzorcowa instrukcja

To nie jest dobry pomyst

Wzorcowa instrukcja to drogowskaz, dobra baza, ale musi by¢ dostosowana do

potrzeb jednostki, doprecyzowana do warunkow.
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Etapy spisu z natury

1. Przygotowanie jednostki do spisu

2. Stwierdzenie rzeczywistej ilosci majgtku pozostajgcego w posiadaniu jednostki
(poprzez jego przeliczenie, zmierzenie, zwazenie lub oszacowanie) i ujecie
wynikow tych ustalen w arkuszach spisu z natury.

3. Dokonanie wyceny spisanych sktadnikdw majgtkowych i ustalenie ich
rzeczywistej wartosci

4. Pordwnanie ilosci i wartosci sktadnikow majgtkowych wynikajgcych ze spisu z
iloScig i wartoscig ujetg w ksiegach rachunkowych

5. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych i wyjasnienie przyczyn ich powstania

6. Zaewidencjonowanie roznic w ksiegach rachunkowych i ich rozliczenie.
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Uczestnicy spisu z natury

Kierownik jednostki (odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji)

Gtowny ksiegowy (nie moze bezposrednio uczestniczy¢é w samym procesie spisu
z natury, odpowiada za terminowe i prawidtowe ujecie wynikdw spisu w
ksiegach rachunkowych i ich rozliczenie zgodnie z wnioskami zawartymi w
dokumentacji inwentaryzacyjnej zatwierdzonej przez kierownika jednostki)
Pracownicy ksiegowosci (nie mogg uczestniczy¢ w spisie. Ich rola zaczyn sie po
zakoniczeniu prac spisowych i polega na dokonywaniu wyceny spisu oraz
specyfikowaniu réznic inwentaryzacyjnych)

Radca prawny

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotdéw spisowych

Kontrolerzy spisowi

Osoby materialnie odpowiedzialne lub osoby upowaznione przez nie do ich
zastepstwa

Osoby, ktorych pieczy powierzono sktadniki majgtkowe
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Komisja inwentaryzacyjna

Komisja inwentaryzacyjna — ciato kolegialne (kilka, kilkanascie oséb) powotane w

drodze zarzgdzenia kierownika jednostki w celu przeprowadzenia spisu z natury.

1. Komisja stata

2. Komisja dorazna

Mniejsze jednostki wytaniane z komisji inwentaryzacyjnej to zespoty spisowe
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Zespot spisowy
Zadanie: przeprowadzenie spisu z natury na przydzielonych polach spisowych.
Powotanie zespotdw spisowych zalecane jest w duzych jednostkach majgcych duza

ilos¢ zréznicowanych sktadnikow rzeczowego majgtku obrotowego i trwatego, lub w

takich gdzie sktadniki sg rozproszone na duzym terenie
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Sktad osobowy zespotu spisowego (dwa rozwigzania)

1) Zespot spisowy w sktadzie podstawowym - dwie osoby, trzecia dotgcza do zespotu
tylko w razie przeprowadzenia spisu w polu spisowym pod nieobecnos¢ osoby

materialnie odpowiedzialnej

2) Zespot spisowy w sktadzie podstawowym - 3 osoby, przyjmuje sie jednak ze wyniki
spisu sg wazne nawet pod nieobecnosc jednego z cztonkdw. Jest to rozwigzanie
wygodne pozwalajgce prowadzi¢ inwentaryzacje w sposob ciggty nawet pod

nieobecnos¢ jednego z cztonkdw (poza przewodniczagcym)
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Nie nalezy powotywac pracownikow:

1. Niemajacych odpowiednich kwalifikacji

2. Niezapewniajgcych bezstronnosci spisu (np. Matzonkdw lub krewnych
materialnie odpowiedzialnych, podlegtych stuzbowo bezposrednio osobom,
ktore sprawujg piecze nas spisywanymi sktadnikami majgtkowymi)

3. Materialnie odpowiedzialnych lub sprawujgcych piecze nas spisywanymi
sktadnikami majgtkowymi

4. Prowadzacych ewidencje analityczng spisywanych sktadnikéw majatkowych.
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Jak skutecznie podzieli¢ jednostke na pola spisowe

1. Cate budynki (np. hala magazynowa)

2. Wydzielone tereny (np. plac sktadowy)

3. Czes¢ budynkow (w tym poszczegdlne kondygnacje, grupy pomieszczen lub
pojedyncze pomieszczenia)

4. Wydzielone czesci pomieszczen czy sktadowisk (np. sektory wyznaczone za
pomocg tasmy lub sznurem — ustawianych w pomieszczeniach. Linii zaznaczonych
kredg lub farbg zmywalng na powierzchni placow)

5. Pojedyncze regaty lub ich grupy
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Inwentaryzacja co 4 lata

Inwentaryzacje przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, z tym,
ze termin ten uwaza sie za dochowany, jezeli inwentaryzacja zostanie

przeprowadzona raz w ciggu 4 lat, jezeli dotyczy:
1. nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych oraz inwestycji

2. znajdujacych sie na terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn i

urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie
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Teren strzezony

Ustawa o rachunkowosci nie zawiera definicji pojecia , teren strzezony” i , strzezone
sktadowisko” decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik jednostki, zawierajac
odpowiednie postanowienia w dokumentacji opisujgcej przyjete w jednostce zasady

(polityke) rachunkowosci

Sktadowisko strzezone (wg uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci ew sprawie

inwentaryzacji drogg spisu z natury):

Dozorowane w sposdb ciggty, zamkniete (zabezpieczone) miejsce przechowywania,
magazynowania) zapasow, do ktérego nie majg dostepu osoby nieuprawnione

(postronne).
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Teren strzezony

Przyktadowe zabezpieczenia, ktore mogg SwiadczyC¢ o tym ze teren jest strzezony:

» elektroniczne systemy zabezpieczen, np. systemy sygnalizacji wilamania i napadu,
systemy transmisji alarmu, elektroniczne systemy kontroli dostepu, systemy telewizji
dozorowanej itd.;

* przepustki na ,bramie wejsciowej”;

e catodobowy dozoér.
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Dzigkujemy za uwage
i zapraszamy do kontaktu!
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50-201 Wroctaw
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