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Kodeks postepowania administracyjnego

w praktyce dziatania szkoty
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Wprowadzenie do Kodeksu postepowania administracyjnego
e Celiznaczenie KPA w administracji publicznej
e Zakres stosowania KPA w jednostkach oswiatowych
e Podstawowe zasady postepowania administracyjnego
2. Organy administracji w systemie oswiaty
e Dyrektor szkoty jako organ administracji publicznej
e Kompetencje organdw prowadzgcych i nadzorujacych
e Zakres dziatania szkoty jako instytucji wykonujacej zadania publiczne
3. Postepowanie administracyjne w praktyce szkoty
e Wszczynanie postepowania administracyjnego
e Strona postepowania — prawa i obowigzki
e Doreczenia, terminy i wezwania w postepowaniu
4. Wydawanie decyzji administracyjnych przez dyrektora szkoty
e Przyktady decyzji (np. odmowa przyjecia do szkoty, skreslenie ucznia)
e Elementy decyzji administracyjnej

e Forma i uzasadnienie decyzji
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e Pouczenie o $rodkach zaskarzenia
5. Tryby nadzwyczajne i srodki odwotawcze
e Odwotanie i zazalenie — procedura i terminy
e Wznowienie postepowania, uchylenie i stwierdzenie niewaznosci decyzji
e Skarga do sgdu administracyjnego
6. Odpowiedzialnos¢ i btedy w stosowaniu KPA
e Odpowiedzialnos¢ organu za naruszenia procedur
e Najczestsze uchybienia proceduralne w szkotach
e Dobre praktyki w stosowaniu przepisdw KPA
7. Dokumentacja postepowania administracyjnego w szkole
e Rejestrowanie decyzji i prowadzenie akt sprawy
e Archiwizacja dokumentacji
e Wspodtpraca z organem prowadzgcym i prawnikiem
8. Przyktadowe sytuacje z praktyki szkoty
e Analiza przypadkdw: przyjecie ucznia, skreslenie, odwotania rodzicow
o Cwiczenia: tworzenie poprawnej decyzji administracyjnej

e Pytaniai konsultacje z uczestnikami

PROWADZACY

Justyna Swider - Radca prawny wpisany na liste Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Katowicach.
Specjalista z zakresu prawa cywilnego, w tym oswiatowego i samorzgdowego oraz administracyjnego.
Biegle porusza sie w prawie pracy. Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji, a takze Wydziatu
Filologicznego Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie. Wieloletni pracownik samorzagdowy w
sektorze publicznym oraz autorka komentarzy eksperckich z zakresu prawa [...]
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