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Prawidiowe rozliczanie kosztow zwigzanych z podrézami
stuzbowymi pracownikow (delegacje)

- najnowsze zmiany i orzecznictwo w 2025r.

CO ZYSKASZ?

@r Certyfikat

ICE| Materiaty szkoleniowe

£ SesjaQA

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

e Gtowni Ksiegowi i ksiegowi;

e pracownicy ksiegowosci dokonujgcy rozliczen wyjazdéw stuzbowych pracownikéw i innych
0s06b na terenie kraju i poza jego granicami oraz szkolen;

e pracownicy Dziatu Kadr odpowiedzialni za rozliczenia pracownikéw;
e 0soby odpowiedzialne za prawidtowe funkcjonowanie i podatkowe rozliczanie;

e o0soby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg i odbywajgce liczne wyjazdy stuzbowe na terenie
kraju i poza jego granicami.

CZEGO SIE DOWIESZ?

o Podstawowg korzyscig dla Uczestnikéw szkolenia jest poznanie uregulowan prawnych
zwigzanych z podrézami stuzbowymi i szkoleniami

e Szkolenie charakteryzuje praktyczne podejscie do problemdw i jest w duzej mierze oparte na
zasadzie: problem — rozwigzanie problemu

e Uczestnicy szkolenia nabywajg takze praktyczng wiedze umozliwiajgcg samodzielne
dokonywanie rozliczen podatkowych podatnika i pracownikéw w zakresie podrézy stuzbowych
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Zasady wyptaty diety i ryczattdw po zmianach oraz nowe zasady ich wyliczania:

dieta krajowa uzalezniona od ilosci positkéw zapewnionych pracownikom;

e dieta zagraniczna — kiedy i czy zawsze?

e Zasady wyptacania i zmiany ryczattéw wyptacanych pracownikom;

e limity ryczattéw za noclegi zagraniczne;

e limit za noclegi krajowe — zasady stosowania

e NOCLEG ZE SNIADANIEM- problemy praktyczne i mozliwe rozwigzania faktyczne;

e problemy praktyczne zwigzane z wyptacaniem diet, w tym positek z kontrahentem, obiad na
szkoleniu itp.

2. Rozliczanie podroézy stuzbowej:

Druk delegacji — z miejsca zamieszkania

e Podrdz zagraniczna do kilku panstw;

e moment rozpoczecia i zakonczenia podrdzy stuzbowej — problemy praktyczne;
e wyjazd do kilku panstw — dotychczasowe uregulowania a nowe zasady;

e praktyczne problemy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi po zmianach, np. moment
przekraczania granic, zasady ustalania diet za pobyt w danym panstwie;

3. Dokumenty zwigzane z rozliczaniem podrdézy stuzbowych i oddelegowania:
e polecenie wyjazdu stuzbowego — obowigzki formalne dokumentu — kto i kiedy podpisuje;
e skutki prawne wyjazdu bez polecenia pracodawcy;

e potwierdzenie pobytu pracownika w danym miejscu jako dodatkowy obowigzek nie wynikajacy
Z przepisOw prawa pracy;

e rozliczenie wyjazdu — wymagania formalne, w tym zatwierdzenia formalne, merytoryczne i do
wyptaty;

e dokumenty podpinane pod rozliczenie delegacji — problemy praktyczne rozliczania faktur
zagranicznych, paragonéw, rachunkow na osobe fizyczng (pracownika);

e data rozliczenia delegacji a moment poniesienia kosztu uzyskania przychoddéw pracodawcy;

e os$wiadczenia i zgtoszenia sktadane do wtasciwych organéw zagranicznych i w Polsce w
przypadku oddelegowania
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4. Najnowsze orzecznictwo i interpretacje podatkowe:
e rozliczanie kosztdw leczenia za granica

e optaty za autostrade i parking jako wydatki nie stanowigce kosztéw uzyskania przychodéw —
czy najnowsze interpretacje podatkowe majg uzasadnienie prawne?;

e rozliczanie podrdzy stuzbowych w razie braku zaliczki;
e ZALICZKA A ROZLICZENIE DELEGACII w walucie obcej;
e nowe uregulowania zwigzane z przeliczaniem waluty obcej na ztote polskie;
e Ubezpieczenia w trakcie podrézy stuzbowych a mozliwos¢ zaliczenia w KUP;

e Obowigzek posiadania badan lekarskich przez ,,0soby korzystajgce z samochodu w celach
stuzbowych” — kto i kiedy powinien posiadac badania, podmioty sprawdzajgce wykonania
obowigzku.

5. Samochéd a pracownik w 2025 r. — samochéd prywatny w celach stuzbowych:
e Rozliczanie samochodu w podrézy stuzbowej;
¢ Kilometréwka — co obejmuje;
e Dodatkowe koszty ponoszone przez pracownika;
e Umowa na jazdy lokalne — zasady rozliczen;
e Rozliczanie samochodu o 0séb do 26 roku zycia.
6. Samochad stuzbowy udostepniony pracownikowi:
e Zryczattowany dochdd: 400,00 zt. lub 250,00 zt. — ZMIANA zasad w ramach Polskiego tadu ;
¢ Kwota dochodu za udostepnienie samochodu czy tez za paliwo? — najnowsze orzecznictwo,
e Podatek a ZUS;
e Zasady naliczania ryczattu
e Faktura na pracownika jako alternatywna forma rozliczen;
e wydatki na samochdd w czesci przeznaczonego na cele prywatne — rozliczenie;

e uzywanie samochodu przez osobe do 26 roku zycia
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