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Godziny ponadwymiarowe, dorazne zastepstwa i godziny
nadliczbowe nauczycieli

— zmiany w Karcie Nauczyciela od 1 stycznia 2026 r.
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DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Dyrektorzy szkot i placéwek oswiatowych, pracownicy kadr, ksiegowosci i HR w oswiacie, pracownicy
dziatéw kadrowych oraz przedstawiciele samorzgdu prowadzacego.

CZEGO SIE DOWIESZ?

e Zapoznanie sie z nowymi przepisami dotyczacymi godzin ponadwymiarowych, doraznych
zastepstw oraz godzin nadliczbowych nauczycieli.

e Zrozumienie zmian w regulacjach dotyczacych nagréd jubileuszowych — wysokosci, okresow
stazu oraz momentu nabycia prawa.

¢ Nabycie umiejetnosci praktycznego stosowania nowych regut: obliczanie wynagrodzenia,
dokumentacja, unikanie btedéw.

e Poznanie konsekwencji btednego stosowania przepisow — ryzyka prawne i finansowe dla szkoty
i organu prowadzacego.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Wprowadzenie i kontekst zmian
e Nowelizacja Karty Nauczyciela — zakres zmian i terminy wejscia w zycie.
e Cele zmian: ujednolicenie zasad, poprawa warunkow pracy, eliminacja nieprawidtowosci.
2. Godziny ponadwymiarowe
e Definicja godzin ponadwymiarowych po zmianach.
e Warunki przydzielania: nauczyciele petnoetatowi, niepetnoetatowi, z obnizonym pensum itp.
e Limity i zasady przydzielania.
e Pensum zwykte, taczone, obnizone i usrednione — wptyw na rozliczenia.
¢ Dokumentowanie i ewidencja — obowigzki dyrektora oraz JST.
e Zasady rozliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe:
e —obliczanie stawki (rozne pensum, niepetny etat, specyficzne grafiki pracy),
e —zasady zachowania prawa do wynagrodzenia za godziny niezrealizowane (art. 35 ust. 3e KN).
e Terminy wyptat godzin ponadwymiarowych.
e Zmiany obowigzujgce od 1 stycznia 2026 r.
3. DoraZne zastepstwa
¢ Definicja po nowelizacji.
e Obowigzki nauczyciela i szkoty — kiedy zastepstwo jest konieczne.
e Zasady wynagradzania zastepstw — réznice wzgledem godzin ponadwymiarowych.
e Przypadki szczegdlne: specjalisci, logopedzi, nauczyciele biblioteki, pedagodzy itp.
4. Godziny nadliczbowe
e Rozrdznienie pojeé: godziny ponadwymiarowe, nadliczbowe i zastepstwa dorazne.
e Zakres regulacji dotyczgcych nadgodzin po nowelizacji.
e Aspekty praktyczne: ewidencja, zgoda, zgodnos$¢ z normami czasu pracy, odpoczynek.
5. Panel praktyczny i analiza przypadkow
e Obliczanie stawki godzinowej dla réznych penséw (np. 18/20/22 godzin).

e Rozliczanie niezrealizowanych godzin ponadwymiarowych — przyktady.

= ®

Tel. 71 321 56 41 Fax: 7132179 71 Mail: biuro@centrumverte,pl WWW'Centrumverte.p|



Verte

Ve rte Ul Mieszczanska 29/13

Centrum szkolen 50-201 Wroctaw

e Dorazne zastepstwo a prawo do wynagrodzenia — studia przypadkow.
e Wyliczenie nagrody jubileuszowej w sytuacji zmiany etatu lub awansu.

e Dyskusja i pytania uczestnikéw.

WZORY DOKUMENTOW

v" Arkusz miesieczny ewidencji godzin ponadwymiarowych
Karta rozliczenia godzin ponadwymiarowych (zbiorcza)
Protokét zlecenia doraznego zastepstwa

Rejestr godzin doraznych zastepstw (miesieczny)
Whniosek o polecenie pracy w godzinach nadliczbowych
Ewidencja godzin nadliczbowych

Karta rozliczenia nadgodzin

ANENENENENEN

PROWADZACY

Justyna Swider - Radca prawny wpisany na liste Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Katowicach.
Specjalista z zakresu prawa cywilnego, w tym oswiatowego i samorzagdowego oraz administracyjnego.
Biegle porusza sie w prawie pracy. Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji, a takze Wydziatu
Filologicznego Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie. Wieloletni pracownik samorzagdowy w
sektorze publicznym oraz autorka komentarzy eksperckich z zakresu prawa [...]
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