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KSeF w jednostkach oswiaty

- przygotowanie i bezpieczne wdrozenie KSEF w placéwkach
oswiaty od 2026r.
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CZEGO SIE DOWIESZ?

e Jak zorganizowacé projekt wdrozenia KSeF w catej JST, od audytu i mapowania proceséw po
szkolenia i komunikacje wewnetrzna.

e W jaki sposéb nadaé, kontrolowac i odbiera¢ uprawnienia w KSeF, tworzgc bezpieczng i
przejrzystg strukture rél (Master KSeF, administratorzy jednostek zaleznych, operatorzy).

e Jak przygotowac procedury przypisywania faktur do konkretnych jednostek w ramach jednego
NIP, aby uniknag¢ btedéw w ksiegowaniu.

e Jak technicznie i organizacyjnie zintegrowac systemy finansowo-ksiegowe JST z KSeF, w tym
obstuzy¢ tryb offline24, zatgczniki FA_RR i nowe pola faktury FA(3).

e Jak prawidtowo postepowad z fakturami korygujgcymi, dokumentami wewnetrznymi i notami
ksiegowymi w srodowisku KSeF.

e Jak zminimalizowad ryzyka podatkowe, wykorzysta¢ przywileje KSeF (np. 40-dniowy zwrot VAT)
i przygotowac sie na ewentualne kontrole.

PROGRAM SZKOLENIA

1. Nowe przepisy i terminy KSeF 2.0 dla sektora publicznego

e Podstawy prawne: ustawa o VAT, rozporzadzenia, nowy projekt z 11.04.2025 r

= ®

Tel. 71 321 56 41 Fax: 7132179 71 Mail: biuro@centrumverte,pl WWW'Centrumverte.p|



Verte

Ve rte Ul Mieszczanska 29/13

Centrum szkolen 50-201 Wroctaw

e Kiedy KSeF stanie sie obowigzkowy:
—od 1 lutego 2026 r. dla najwiekszych podmiotéow
—od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostatych jednostek

e Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe w sektorze publicznym
2. Faktura ustrukturyzowana w praktyce szkét i CUW

e Jak wyglada faktura w systemie KSeF — elementy obowigzkowe i dodatkowe

o Kiedy ijak dotaczac zataczniki (np. protokoty odbioru ustug, zestawienia zakupow).

e Opis formatu e-faktury

e Numer KSeF — budowa, znaczenie, powigzanie z JPK_VAT i przelewami (split payment, zwykte).
3. Uprawnienia i logowanie dla jednostek oswiaty

e Rola organu prowadzacego, CUW i dyrektora szkoty w nadawaniu uprawnien.

e Rodzaje dostepow w KSeF (np. osoba wystawiajgca faktury w sekretariacie vs. ksiegowos¢
CUw).

e Zgtoszenie ZAW-FA — kto i kiedy wysyta w przypadku placdwki oswiatowe;j.

e Narzedzia autoryzacyjne: ePUAP, kwalifikowana pieczeé elektroniczna, podpis kwalifikowany.
4. Proces wystawiania i odbioru faktur

e Przygotowanie danych i autoryzacja wysytki w KSeF.

e Data wystawienia i doreczenia a moment powstania obowigzku podatkowego.

e Tryb awaryjny (offline) — co robi szkota lub CUW, gdy nie ma internetu.

o typowe faktury w oswiacie: zakupy artykutéw szkolnych, pomocy dydaktycznych, refaktury
medidw, ustugi gastronomiczne (stotdwka), faktury konsumenckie (np. wynajem sali)

5. Korekty i dokumenty towarzyszace
e Jak poprawnie korygowaé faktury w KSeF
e Likwidacja not korygujacych i duplikatéw faktur — konsekwencje dla placowek oswiaty
e Zatgczniki do e-faktury — zmiany wynikajace z nowelizacji z 11.04.2025 r.
6. KSeF w kontekscie JPK_VAT i rozliczenn VAT w oswiacie
e Jak KSeF faczy sie z JPK_VAT prowadzonym przez organ prowadzgcy/CUW

e Jak szybko weryfikowac faktury zakupowe pod katem formalnym i merytorycznym
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7. Przygotowanie placéwki oswiatowej/ CUW do wdrozenia — praktyczne kroki
e Przeglad procesow zakupowych i obiegu dokumentdw w szkole.

e Opracowanie i uchwalenie regulaminu obiegu dokumentéw KSeF (np. zarzgdzenie dyrektora
lub wéjta/burmistrza).

e Procedury na wypadek nieobecnosci osoby uprawnionej do odbioru faktur.
e Testy i pilotaze z udziatem sekretariatu i ksiegowosci.
e Szkolenia i informacja dla pracownikow
8. Specyfika jednostek oswiaty — kluczowe problemy do rozwigzania
e Jeden NIP dla catej gminy a faktury przypisane do poszczegdlnych szkét — jak je rozdzielaé.
e Nadawanie rél i dostepédw w sposdb pozwalajgcy rozpoznac konkretng szkote lub przedszkole.

e Tworzenie prostych regut, aby faktury automatycznie trafiaty do wtasciwej placowki.

PROWADZACY

Anna Michalak - Doradca podatkowy, partner w kancelarii SMW, ktéra specjalizuje sie w polskim i
miedzynarodowym prawie podatkowym, zapewniajac klientom przede wszystkim obstuge podatkowa
restrukturyzacji przedsiebiorstw, sporzgdzanie dokumentacji cen transferowych oraz biezace
doradztwo w zakresie podatkow dochodowych, VAT, lokalnych, a takze w kwestiach celnych. Swoje
doswiadczenie zawodowe zdobywata w miedzynarodowych firmach doradczych oraz polskich
kancelariach prawnych i podatkowych, [...]
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