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SZKOLENIE ZAMKNIETE

PRZYGOTUJ JEDNOTKE NA OBOWIAZKOWY KSeF

Nadchodzi rewolucja w fakturowaniu! Krajowy System e-Faktur juz za chwile stanie si¢ obowigzkiem
rowniez dla jednostek.

To oznacza ogromne zmiany w codziennym funkcjonowaniu instytucji, nowe procedury, nowe narzedzia
i nowe wyzwania.

Brak odpowiedniego przygotowania moze oznaczaé¢ powazne trudnosci organizacyjne, ryzyko btedow
oraz konsekwencje finansowe.

Wychodzqgc naprzeciw tym wyzwaniom, przygotowaliSmy dla Panstwa oferte szkolenia zamknigtego
poswigconego KSeF, ktore pozwoli kompleksowo przygotowaé organizacije

do nadchodzgcych zmian.

Szkolenie dostosowane jest do specyfiki jednostek sektora finanséw publicznych.

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl




KSeF 2.0 w sektorze publicznym

- kompleksowe przygotowanie

i bezpieczne wdrozenie w JST i jednostkach
budzetowych od 2026r.

Program szkolenia ;

1. Nowe przepisy i terminy KSeF 2.0 dla sektora publicznego
e Podstawy prawne: ustawa o VAT, rozporzgdzenia, nowy projekt z11.04.2025 r.
¢ Przesuniecie termindw obowigzkowego KSeF:
o 1lutego 2026 r. — dla podmiotéw z obrotami > 200 min z,
o 1kwietnia 2026 r. — dla pozostatych.
e Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe w sektorze publicznym.
e Odroczenia do konca 2026 r.. numer KSeF w przelewach, faktury z kas rejestrujgcych, kary.
2. Faktura ustrukturyzowana w praktyce JST
e Nowa schemat FA (3) i zatqgcznik FA_RR (1) — obowigzkowe, fakultatywne i opcjonalne pola w kontekscie:
o fakturJ
o jednostek budzetowych,
o instytucji kultury,
o zamowieh publicznych.
e Konwertowanie formatu e-faktury (XML, PDF, HTML).
e Numer KSeF — budowa, znaczenie, powigzanie z JPK_VAT i przelewami (split payment, zwykte).
3. Uprawnienia i struktura rél w KSeF
e Siatka uprawnien dla sektora publicznego: Master KSeF, administrator jednostki zaleznej, uprawnienia
delegowane.
e Zawiadomienie ZAW-FA — tre§¢, wysyika, autoryzacja.
¢ Narzedzia autoryzacyjne: ePUAP, kwalifikowana piecze€ elektroniczna, podpis kwalifikowany.
¢ Likwidacja tokendédw — nowe obowigzki.
e Tworzenie jednostek zaleznych i powigzanie z centralizacjq rozliczen VAT.
4. Proces wystawiania i odbioru faktur
¢ Przygotowanie danych i autoryzacja wysyitki w KSeF.
¢ Data wystawienia i doreczenia a moment powstania obowigzku podatkowego.
e Faktury offline i tryb ,offline24” — kiedy i jak stosowac.
¢ Powigzanie kurséw walut z momentem powstania obowigzku podatkowego.
e Faktury w sektorze publicznym:
o standardowe, zaliczkowe, uproszczone, refaktury,
VAT RR,
samofakturowanie,
dokumenty wewnetrzne (WEW),
noty ksiegowe,
faktury konsumenckie i zagraniczne.
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5. Korekty i dokumenty towarzyszqgce

Korekta w KSeF: faktury korygujgce w trybie obowigzkowym i dobrowolnym, korekty in plus i in minus.
Likwidacja not korygujgcych i duplikatéow faktur — konsekwencje dla JST.
Zatqgczniki do e-faktury — zmiany wynikajgce z nowelizacji z 11.04.2025 .

6. KSeF w kontekscie JPK_VAT irozliczen VAT

ZaleznoSci migdzy KSeF a JPK_VAT - raportowanie danych.
Termin odliczenia VAT z faktur w KSeF i poza KSeF.
Dostegp do faktur zakupowych, weryfikacja formalna i merytoryczna.

7. Przygotowanie JST do wdrozenia — praktyczne kroki

Audyt podatkowy i mapowanie proceséw (zakupy, sprzedaz, zaméwienia publiczne, dokumenty
wewnetrzne).

Opracowanie nowych procedur i obiegdbw dokumentow.

Przygotowanie i uchwalenie regulaminu obiegu dokumentéw w KSeF (zarzgdzenie
woéjta/burmistrza/prezydenta/zarzqdu).

Procedury awaryjne w razie nieobecnosci oséb uprawnionych.

Testy i symulacie (pilotaze).

Zarzgdzanie KSeF w jednostce — polityka uprawnien, odpowiedzialnosci i bezpieczefstwa danych.
Komunikacja wewnetrzna — szkolenia pracownikdw.

8. specyfika sektora finanséw publicznych - kluczowe problemy do rozwigzania

centralny NIP a rozdzielanie faktur — wypracowanie procedur rozdzielania faktur na poszczegdlne jednostki
w ramach scentralizowanego NIP JST.

precyzyjne zarzqgdzanie uprawnieniami — nadawanie rél w KSeF w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
konkretnej jednostki (np. szkoty, zaktadu budzetowego), przy jednoczesnym zachowaniu kontroli centralne;.
jednoznaczna identyfikacja jednostek w systemie KSeF — wprowadzenie wewnetrznych oznaczen, integracja
z numerami wewnetrznymi lub identyfikatorami w systemach FK.

standard postepowania przy odbiorze faktur — stworzenie jednoznacznych regut (np. poprzez centralng liste
uprawnien i filtrow w KSeF), aby faktury byty automatycznie przypisywane do wiasciwego odbiorcy w
strukturze JST.

9. Przywileje i sankcje w KSeF

Przyspieszony zwrot VAT (40 dni).

Zwolnienie z przechowywania faktur przez 10 lat.

Brak obowiqgzku przekazywania JPK_FA.

Sankcje za brak wystawienia lub przestania faktury do KSeF po okresie przejsciowym.

10. Najczestsze problemy JST i Q&A

Problemy zgtaszane w testach MF.
Wyzwania matych jednostek (tzw. ,cyfrowe wykluczenie”).
Pytania uczestnikow — indywidualne przypadki.

Skontaktuj sie z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkoleh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: julioszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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NASI SPECJALISCI

JAROSEAW JURGA - Ekonomistaq, certyfikowany ksiegowy i doSwiadczony
trener biznesu. Od lat szkoli specjalistéw z sektora finanséw publicznych,
tgczqgc wiedze praktyczng z teoretycznym fundamentem. Autor licznych
publikacji oraz wyktadowca studiéw podyplomowych. Jego szkolenia sq
konkretne, angazujqce i dostosowane do realidéw pracy w JSFP.

ANNA MICHALAK - doradca podatkowy i partner w SMW. Ekspertka w obszarze
prawa podatkowego w Polsce i za granicq. Na co dzief doradza przedsigbiorstwom
w restrukturyzacjach, audytach, cenach transferowych i due diligence.

Jako trenerka przektada ztozone przepisy na praktyczne rozwiqzania, dzigki

czemu jej szkolenia dajq uczestnikom konkretne narzedzia do pracy.

KATARZYNA LEWANDOWSKA - Doradca podatkowy i trenerka z wieloletnim
doswiadczeniem w obstudze biznesu i sektora publicznego. Ekspertka w zakresie
podatkdédw dochodowych, lokalnych i dokumentaciji cen transferowych.

Jej szkolenia wyrdznia praktyczne podejscie, precyzja oraz zaangazowanie, dzieki
ktorym uczestnicy zyskujg konkretne narzedzia do codziennej pracy.

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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CENA SZKOLENIA

OBEJMUJE

S

Warto$€ merytoryczng szkolenia !
<X == ;
.IH Materiaty szkoleniowe

@ O, Konsultacje z wyktadowcq
m w trakcie szkolenia

Certyfikaty uczestnictwa

' Nagranie ze szkolenia
w przypadku szkolenia online)

& Obstuga poszkoleniowa— w przypadku
&L pytan pojawiajgcych sie po szkoleniu
Cena szkolenia zamknigtego:
Szkolenia w formie online: od 5 000 zt (w zaleznosci od ilosci os6b)

Szkolenie w formie stacjonarnej: od 6 000 zt (w zaleznosci od ilosci 0séb)

@ "Bardzo profesjonalnie przygotowane szkolenie dla @ “Jeszcze raz cheiatabym serdecznie podzigkowaé za
Dziatu Kadr i Ptac. Wiedza i kompetencije trenera na zorganizowanie Konferenciji Kadrowo-Placowe;.
najwyzszym poziomie, kontakt z firmq réwniez. Zaangazowanie, jasny sposdb przekazywania wiedzy
Uczestnicy szkolenia zadowoleni z wiedzy jakq zdobyli oraz otwarto$é na pytania sprawily, ze byto to dia

podczas szkolenia. Polecam wspdtprace
z Centrum Szkolen Verte.”
P. Kamila

mnie naprawde wartosciowe i inspirujgce spotkanie”.
P. Matgorzata

@ “Wspaniate szkolenie. Uporzgdkowato nam wiedze, G 0 g | e
jakg mielismy oraz w sposob przystepny i
szczegotowy przedstawito nowe zagadnienia, 5.0
polecamy. Rzetelnie i profesjonalnie.”

Zobacz wigcej opinii w Google
P.Katarzyna

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl



https://www.google.com/search?hl=pl-PL&gl=pl&q=Centrum+Szkole%C5%84+Verte+-+szkolenia+kadrowe,+Mieszcza%C5%84ska+29/13,+50-201+Wroc%C5%82aw&ludocid=14082926142288744258&lsig=AB86z5UN27blZ9fAfr4lZhe4lF6O&hl=pl&gl=PL&sa=X&ved=2ahUKEwiXpfyHsumOAxU57rsIHZE7KrsQ3PALegQIJBAO#lrd=0x470fe96dd7767e31:0xc3709ab63d2ecf42,1
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Skontaktuj si¢ z nami i zaplanuj szkolenie

dopasowane do Twoich potrzeb!

Chcesz omowic szczegdty wspdtpracy lub dopasowac temat szkolenia do specyfiki Twojej
organizacji?

Z przyjemnosciq przygotuje oferte; dostosowang do oczekiwan Pahstwa jednostki .

Przed przygotowaniem oferty mozliwa jest konsultacja z wybranym trenerem w celu okreSlenia
kluczowych zagadnien i programu szkolenia

Julia Szymajda

@ (+48).71 321 56 41

biuro@centrumverte.pl; juliaszymajda@centrumverte.pl

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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