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Wdrozenie KSeF w jednostkach oswiatowych.

Nadawanie uprawnien i pobieranie certyfikatow w MCU.
Wystawianie faktur ustrukturyzowanych w Aplikacji Podatnika
KSeF 2.0. Przyktady modyfikacji zapisow umownych
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DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Szkolenie skierowane jest przede wszystkim do pracownikéw ksiegowosci jednostek oswiatowych.

CZEGO SIE DOWIESZ?

Czy jest zmiana prawna. Jesli tak kluczowe zmiany.

Krajowy System eFaktur jest zupetnie nowym rozwigzaniem prawnym, do ktérego muszg sie
przygotowac i zobowigzani sg go wdrozy¢ wszyscy podatnicy VAT, w tym rédwniez jednostki oswiatowe,
bedace cztonkiem scentralizowanego podatnika VAT — jednostki samorzgdu terytorialnego.

Jakie problemy pomoze rozwigzaé szkolenie — kwestia kluczowe dla odbiorcy szkolenia?

Ustawodawca wprowadzit obowigzek fakturowania za posrednictwem Krajowego Systemu eFaktur
(KSeF). Celem szkolenia jest przygotowanie — od strony podatkowej i praktycznej — wdrozenia KSeF w
jednostkach oswiatowych. Uczestnicy szkolenia poznajg istote dziatania e-faktur i KSeF oraz sposéb
postepowania w réznych sytuacjach zwigzanych ze stosowaniem KSeF ze szczegdlnym uwzglednieniem
specyfiki ich dziatalnosci. Podczas szkolenia szczegdétowo omoéwiony zostanie Modut Certyfikatow i
Uprawnien KSeF oraz Aplikacja Podatnika KSeF 2.0.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU):
e Praktyczny instruktarz korzystania z aplikacji.
e Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw systemu.
e Sktadanie wnioskéw o certyfikaty.
e Pobieranie wydawanych certyfikatow.
e Certyfikat typu li typu Il
e Okres waznosci certyfikatow.

2. Faktura ustrukturyzowana:
e Definicja i cechy charakterystyczne.
e Pola obligatoryjne, opcjonalne, fakultatywne.
e Omowienie schemy FA(3).

e Jak wskazac¢ jednostke podrzedng, w tym szkote, przedszkole, CUW lub inng jednostke
oswiatowga?

e Zataczniki: sposdb generowania i przekazywania.
e Kody QR na wizualizacjach faktur.
e Data i miejsce wystawienia.
e Numer faktury i numer KSeF.
e Faktury zaliczkowe i rozliczajace.
e Refaktury i faktury wewnetrzne.
3. Aplikacja Podatnika KSeF 2.0.
e praktyczne przyktady stosowania na srodowisku testowym i przedprodukcyjnym;
o funkcjonalnosci aplikacji;
e wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur (oraz korekt) zgodnie ze strukturg logiczng FA(3);
e wyszukiwanie i pobranie wystanych faktur w postaci XML, HTML lub PDF;
e obstuga jednostek zaleznych (jednostka podrzedna JST, jednostka wewnetrzna);

e pobieranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru generowanego dla wystawionej faktury lub
wielu faktur;
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e wyswietlanie historii sesji;
e obstuga kodéw QR w tym dostepu do faktury za pomoca tego kodu.
4. Awaria i niedostepno$¢ KSeF:
e Tryby offline:
o tryb offline24;
o niedostepnos¢ i awaria KSeF.
e Konsekwencje i sposoby postepowania.
5. Btedy na fakturze i ich korygowanie:
¢ Walidacja formalna.
e Cow przypadku, gdy faktura zostanie odrzucona?
e Jakie zasady stosowa¢ przy korygowaniu btedéw?
e Co z notami korygujgcymi?
e Btedy popetnione przed i po wdrozeniu KSeF.
6. Sankcje za niewystawianie faktur w KSeF.
7. Przyktady dokumentéw wewnetrznych:
¢ Modyfikacja postanowierr umownych.
¢ Nadanie uprawnien administratora jednostki podrzedne;.
e Instrukcja dot. KSeF.

8. Najczesciej zadawane pytania oraz pytania uczestnikéw szkolenia.

PROWADZACY

Katarzyna Lewandowska - Doradca podatkowy nr wpisu 12730, na co dzien wspdtpracuje z Dziatem
Prawa Podatkowego w ZIEMSKI&PARTNERS KANCELARIA PRAWNA Kostrzewska, Kotodziejczak i
Wspdlnicy sp.k. w Poznaniu, posiada bogate doswiadczenie w obstudze prawno-podatkowej
przedsiebiorcow oraz podmiotdw komunalnych. Specjalizuje sie w prawie podatkowym, ze
szczegdlnym uwzglednieniem podatkéw dochodowych i podatkdw lokalnych. Autorka licznych
publikacji poswieconych tematyce podatkowej. Doswiadczona trenerka [...]
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