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Istotne zmiany w przepisach dotyczgcych rozliczania godzin ponadwymiarowych
w oswiacie.

Nowe regulacje budzq wiele pytan i watpliwosci. To moment, ktéry wymaga od placéwek edukacyjnych
dostosowania sie do nhowych zasad, aktualizacji wewnetrznych procedur i Swiadomego podejmowania
decyzji kadrowych

Brak wtasciwego przygotowania moze prowadzi¢ do nieprawidtowos$ci w rozliczeniach, sporow
pracowniczych oraz ryzyka finansowego dla jednostki.

Mamy bogate doswiadczenie w realizacji szkolef dotyczgcych godzin ponadwymiarowych w oswiacie.
Od momentu wejscia w zycie zmian zrealizowali§my juz blisko 25 szkolen i 10 webinarow z tej tematyki, w
ktérych udziat wzieto juz ponad iaz z
catej Polski — dyrektoréw, gtdbwnych ksiegowych oraz pracownikéw administracji oSwiatowe;.
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Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl




GODZINY PONADWYMIAROWE
NAUCZYCIELI

¢ Definicja godziny ponadwymiarowej

¢ Ktérym nauczycielom mozna przydziela¢ godziny ponadwymiarowe

¢ Jakie sq przestanki przydzielania godzin ponadwymiarowych kadrze kierownicze

* Limity godzin ponadwymiarowych w Karcie Nauczyciela

¢ Jak wyliczy€ limit godzin ponadwymiarowych przy znizce pensum

¢ Informacja o przydziale godzin — czy nauczycielom trzeba wrecza¢ na piSmie

¢ Jak prawidtowo postgpi€, gdy przydziat godzin wigze sig ze zmiang stanowiska i pensum —

¢ Czy odebranie godzin ponadwymiarowych stanowi pogorszenie warunkéw ptacy nauczyciela

* Gdzie rejestrowaé godziny ponadwymiarowe

¢ Czy godziny ponadwymiarowe nalezy rejestrowac w ewidenciji czasu pracy — zasady prowadzenia
ewidencji czasu pracy dla nauczycieli

¢ Czy godziny ponadwymiarowe muszq by¢ oznaczone w planie zaje€

* Czy wpisywac wymiar pensum i informacje o liczbie godzin ponadwymiarowych do informacji

¢ o warunkach zatrudnienia

* Pensum nauczycieli — podstawy ustalania

¢ Czy zmiana pensum specjalistdw w uchwale organu prowadzgcego wymaga ruchu kadrowego

© Czy pensum tqczone zawsze ma zastosowanie
© Zasady obliczania pensum tgczonego na przyktadzie
© Czy pensa czgstkowe nalezy zaokrqglac

o Zasady stosowania pensum usrednionego w Karcie Nauczyciela

o Z jakiego powodu moze wystgpi¢ pensum usrednione

o Jak w praktyce obliczy¢ ile godzin w ramach pensum nauczyciel powinien realizowa¢ aby Sredni
tygodniowy obowigzkowy wymiar zaje€ tego nauczyciela w ciggu catego roku szkolnego odpowiadat
tygodniowemu obowigzkowemu wymiarowi

© Czy godziny ponadwymiarowe w przypadku pensum usrednionego takze podlegajg usrednieniu

© Czy godziny ponadwymiarowe przy pensum usrednionym takze nalezy rozlicza¢ w okresach
tygodniowych

o Kiedy nastepuje zerwanie usrednienia i konieczne jest przeliczenie godzin

Ktérych nauczycieli obowiqzuje
Kiedy mozna przydzieli¢ godziny ponadwymiarowe
© Czy zwigzkowiec z obnizonym pensum moze miec przydzielone godziny ponadwymiarowe

Skontaktuj sie z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkoleh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: julioszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl




GODZINY PONADWYMIAROWE
NAUCZYCIELI

o Ktérych nauczycieli obowiqzuje podwyzszone pensum
o Jak ustali¢ minimalng stawke wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela z obnizonym pensum -
omowienie na przyktadach

o Jak ustali¢ liczbe godzin ponadwymiarowych w tygodniach, w ktérych, przypadajqg dni
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy nauczyciela, dni ustawowo wolne od pracy, oraz w
tygodniach w danym miesiqcu, w ktérych zajecia rozpoczynajq sie w lub kohczq w srodku tygodnia
— omodwienie na przyktadach i réznych pensach

o Jak dokona¢ obliczer w przypadku usrednionego pensum

o Jakie zasady rozliczania godzin ponadwymiarowych stosowaé do dyrektora, ktéry realizuje pensum
w 3 dni

o Czy Swigto w tygodniu obniza wymiar pensum

o Zasady obliczania stawek za godziny ponadwymiarowe — oméwienie na kilku przyktiadach i réznych
pensach
o Jak wyliczy€ stawke wynagrodzenia za godzine ponadwymiarowq przy znizce godzin

o Kiedy nauczyciel zachowuje prawo do wynagrodzenia za niezrealizowane godziny
ponadwymiarowe — omowienie na przyktadach: dzieh rozpoczecia roku szkolnego lub zakohczenia
roku szkolnego, dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, wycieczka, DEN,
egzamin 6smoklasisty, egzamin maturalny, egzamin zawodowy i egzamin eksternistyczny

o Czy art. 35 ust. 3e Karty Nauczyciela stosuje sie rowniez do zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia

o Czy art. 35 ust. 3e Karty Nauczyciela stosuje sig rowniez do stosowania specjalnej organizaciji nauki

o imetod pracy dla uczniéw niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie, zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym

o Czy art. 35 ust. 3e Karty Nauczyciela stosuje sie rowniez do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
artystycznych organizowanych w formie indywidualnej (np. w Szkole Muzycznej)

o Czy art. 35 ust. 3e Karty Nauczyciela stosuje sie rowniez do indywidualnego programu lub toku nauki

o Jak rozliczy¢ odwotane zajgcia rewalidacyjne w Srodku dnia pracy

o Czy godziny ponadwymiarowe za ostatni tydzien miesigca mozna rozliczy¢ w nastepnym miesigcu

Skontaktuj sie z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkoleh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: julioszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl




GODZINY PONADWYMIAROWE
NAUCZYCIELI

¢ Definicja zastepstwa doraznego

e Czy dyrektor moze realizowa¢ zastepstwa dorazne

¢ Czy nauczyciel moze odmowic realizacji zastgpstw doraznych

e Czy dyrektor moze zleci¢ prowadzenie planu zastepstw doraznych nauczycielowi szkoty

e Jaki jest limit zastgpstw doraznych

e Czy w szkole trzeba prowadzi¢ ksigege zastepstw

e Wynagrodzenie za godzing doraznego zastepstwa

¢ Jak wyliczy€ stawke wynagrodzenia nauczycieli z réznym pensum — obliczanie na przyktiadach
e Jak wyliczy¢ stawke wynagrodzenia dla dyrektora zwolnionego z obowiqzku realizacji pensum
e Gdzie ewidencjonowac zastgpstwa dorazne

e Czy zastgpstwa w czasie pracy nauczyciela — bibliotekarza, pedagoga sqg dopuszczalne

¢ Definicja godziny nadliczbowej nauczyciela

e Czy godziny ponadwymiarowe to godziny nadliczbowe

e Czy nauczyciel moze odmowic pracy w godzinach nadliczbowych

e Skutki uchwaty Sqdu Najwyzszego z 26 lutego 2025 . (sygn. akt Il PZP 3/24) dla nauczycieli

¢ Kiedy nauczyciel ma roszczenie o wyptate wynagrodzenia za godziny nadliczbowe

¢ Jakie aktualnie obowigzujg zasady rekompensaty za prace w godzinach nadliczbowych

e 4. Wynagrodzenie za prace w dniu wolnym lub w Swigto

e Czy za zajecia opiekuncze w soboty (zawody sportowe) nauczyciel zachowuje prawo do rekompensaty
¢ Kiedy wyda¢ dzien wolny, a kiedy wyptaci¢ wynagrodzenie

e W jakim terminie nalezy dokona¢ rekompensaty

Skontaktuj sie z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkoleh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: julioszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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NASI SPECJALISCI

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

- radca prawny z ponad 14-letnim doswiadczeniem
i ceniona trenerka, ktéra specijalizuje sie w prawie cywilnym,
administracyjnym, pracy i oSwiaty. Ma na koncie kilkanascie tysigecy godzin
szkolen dla instytuciji publicznych i oSwiatowych, fqczgc praktyczng wiedze
prawngq z doskonatymi umiejgtnosciami komunikacyjnymi.
Jej szkolenia wyrdznia klarownos¢, zaangazowanie i skutecznose€.
Ceniona za umiejetnos¢ przektadania zawitych przepisédw na konkretne
rozwiqzania mozliwe do zastosowania w codziennej praktyce

— ekspertka prawa pracy z ponad 25-letnim
doswiadczeniem zawodowym, na co dzieh zwigzana z ogdélnopolskg
instytucjq kontrolnq. Specijalizuje sie w praktycznym stosowaniu przepiséw
prawa pracy, w tym w jednostkach budzetowych i oSwiatowych.

Prowadzi zajecia na Uniwersytecie WSB Merito we Wroctawiu i Opolu oraz
liczne szkolenia z zakresu dokumentaciji pracowniczej, ZFSS, urlopow

i przeciwdziatania mobbingowi.

Jej szkolenia sq cenione za konkret, jasno$¢ przekazu i doskonate
potgczenie wiedzy teoretycznej z praktykq instytucjonainag.

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl



https://centrumverte.pl/team/justyna-swider/
https://centrumverte.pl/team/justyna-swider/
https://centrumverte.pl/team/katarzyna-tincel/
https://centrumverte.pl/team/katarzyna-tincel/
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CENA SZKOLENIA

OBEJMUJE

Warto§¢ merytoryczng szkolenia ;

Materiaty szkoleniowe

Certyfikaty uczestnictwa

Konsultacje z wyktadowcq
w trakcie szkolenia

Nagranie ze szkolenia
w przypadku szkolenia online)

Obstuga poszkoleniowa— w przypadku
pytan pojawiajgcych sie po szkoleniu

Cena szkolenia zamknigtego:
Szkolenia w formie online: (w zaleznosci od iloéci oséb)

Szkolenie w formie stacjonarnej: (w zaleznoéci od ilosci 0séb)

Z przyjemnosciq przygotuje ofertg; dostosowanq do oczekiwan Panstwa jednostki .

Przed przygotowaniem oferty mozliwa jest konsultacja z wybranym trenerem w celu okreslenia
kluczowych zagadnien i programu szkolenia

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718 (&
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl O




