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SZKOLENIE ZAMKNIETE

PRZYGOTUJ JEDNOSTKE NA OBOWIAZKOWY KSeF

Rewolucja w fakturowaniu! Krajowy System e-Faktur oznacza ogromne zmiany w codziennym
funkcjonowaniu instytucji, nowe procedury, nowe narzedzia i nowe wyzwania.

Brak odpowiedniego przygotowania moze oznaczaé¢ powazne trudnosci organizacyjne oraz ryzyko
btedow.

Wychodzqc naprzeciw tym wyzwaniom, przygotowalismy dla Panstwa oferte szkolenia zamknigtego
poswigconego KSeF, ktore pozwoli kompleksowo przygotowaé organizacije

do zmian.

Szkolenie dostosowane jest do specyfiki jednostek oswiaty.

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl




KSeF w jednostkach oSwiaty

- przygotowanie i bezpieczne wdrozenie
KSEF w placowkach oS§wiaty od 2026r.

Program szkolenia ;

1. Nowe przepisy i terminy KSeF 2.0 dla sektora publicznego
* Podstawy prawne: ustawa o VAT, rozporzgdzenia, nowy projekt z 11.04.2025 r.
* Przesuniecie termindw obowigzkowego KSeF:
o 1lutego 2026 r. — dla podmiotow z obrotami > 200 min zt,
© 1kwietnia 2026 r. — dla pozostatych.
¢ Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe w sektorze publicznym.
2. Faktura ustrukturyzowana w praktyce szké6t i CUW
¢ Jak wyglgda faktura w systemie KSeF — elementy obowigzkowe i dodatkowe
* Kiedy i jak dotgczaé¢ zatqezniki (np. protokoty odbioru ustug, zestawienia zakupow).
* Opis formatu e-faktury
* Numer KSeF — budowa, znaczenie, powigzanie z JPK_VAT i przelewami (split payment, zwykte).
3. Uprawnienia i logowanie dla jednostek oswiaty
* Rola organu prowadzqcego, CUW i dyrektora szkoty w nhadawaniu uprawnien.
* Rodzaje dostepdw w KSeF (np. osoba wystawiajgca faktury w sekretariacie vs. ksiegowo§é CUW).
¢ Zgtoszenie ZAW-FA - kto i kiedy wysyta w przypadku placowki oswiatowe;.
* Narzedzia autoryzacyjne: ePUAP, kwalifikowana pieczec elektroniczna, podpis kwalifikowany.
4. Proces wystawiania i odbioru faktur
* Przygotowanie danych i autoryzacja wysyiki w KSeF.
¢ Data wystawienia i doreczenia a moment powstania obowigzku podatkowego.
* Tryb awaryjny (offline) — co robi szkota lub CUW, gdy nie ma internetu.
¢ Typowe faktury w oSwiacie: zakupy artykutdw szkolnych, pomocy dydaktycznych, refaktury medidw, ustugi
gastronomiczne (stotéwka), faktury konsumenckie (np. wynajem sali)
5. Korekty i dokumenty towarzyszqgce
* Korekta w KSeF: faktury korygujgce w trybie obowigzkowym i dobrowolnym, korekty in plus i in minus.
¢ Likwidacja not korygujgcych i duplikatéw faktur — konsekwencje dla JST.
¢ Zatqgczniki do e-faktury — zmiany wynikajqce z nowelizacji z 11.04.2025 r.
6. KSeF w kontekscie JPK_VAT i rozliczen VAT
* ZaleznoSci migdzy KSeF a JPK_VAT - raportowanie danych.
¢ Termin odliczenia VAT z faktur w KSeF i poza KSeF.
¢ Dostep do faktur zakupowych, weryfikacja formalna i merytoryczna.

Skontaktuj sie z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkoleh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: julioszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl




KSeF w jednostkach oSwiaty

- przygotowanie i bezpieczne wdrozenie
KSEF w placowkach oS§wiaty od 2026r.

Program szkolenia /

7. Przygotowanie placéwki oswiatowej/ CUW do wdrozenia - praktyczne kroki
* Przeglqd proceséw zakupowych i obiegu dokumentéw w szkole.
 Opracowanie i uchwalenie regulaminu obiegu dokumentdw KSeF (np. zarzqdzenie dyrektora lub
woijta/burmistrza).
e Procedury na wypadek nieobecnosci osoby uprawnionej do odbioru faktur.
e Testy i pilotaze z udziatem sekretariatu i ksiegowosci.
e Szkolenia i informacja dla pracownikéw
8. Specyfika jednostek oswiaty — kluczowe problemy do rozwigzania
e Jeden NIP dla catej gminy a faktury przypisane do poszczegdlnych szkédt — jak je rozdziela€.
e Nadawanie rol i dostgpdw w sposéb pozwalajgcy rozpoznac konkretnq szkote lub przedszkole.
e Tworzenie prostych regut, aby faktury automatycznie trafiaty do wiasciwej placowki.

Skontaktuj sie z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkoleh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: julioszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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SPECJALISCI

ANNA MICHALAK - Doradca podatkowy i partner w SMW. Ekspertka w obszarze
prawa podatkowego w Polsce i za granicq. Na co dzieh doradza przedsiebiorstwom
w restrukturyzacjach, audytach, cenach transferowych i due diligence.

Jako trenerka przektada ztozone przepisy na praktyczne rozwigzania, dzigki

czemu jej szkolenia dajg uczestnikom konkretne narzedzia do pracy.

Iwona Biernat-Baran - Prawnik i doradca podatkowy (nr wpisu 12273) z
ponad dziesigcioletnim do$wiadczeniem zawodowym w obszarze prawa
podatkowego. Swojq karierg rozpoczeta w administracii skarbowej,
zdobywajqc praktyczng wiedze o funkcjonowaniu urzeddw skarbowych i izb
skarbowych. To do$wiadczenie pozwolito jej doskonale zrozumiec
mechanizmy dziatania systemu podatkowego i skutecznie reprezentowaé
interesy klientdw w kontaktach z organami podatkowymi.

KATARZYNA LEWANDOWSKA - Doradca podatkowy i trenerka z wieloletnim
doswiadczeniem w obstudze biznesu i sektora publicznego. Ekspertka w zakresie
podatkdédw dochodowych, lokalnych i dokumentaciji cen transferowych.

Jej szkolenia wyrdznia praktyczne podejscie, precyzja oraz zaangazowanie, dzieki
ktorym uczestnicy zyskujg konkretne narzedzia do codziennej pracy.

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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CENA SZKOLENIA

OBEJMUJE

S

Warto$€ merytoryczng szkolenia !
<X == ;
.IH Materiaty szkoleniowe

@ O, Konsultacje z wyktadowcq
m w trakcie szkolenia

Certyfikaty uczestnictwa

' Nagranie ze szkolenia
w przypadku szkolenia online)

& Obstuga poszkoleniowa— w przypadku
&L pytan pojawiajgcych sie po szkoleniu
Cena szkolenia zamknigtego:
Szkolenia w formie online: od 5 000 zt (w zaleznosci od ilosci os6b)

Szkolenie w formie stacjonarnej: od 6 000 zt (w zaleznosci od ilosci 0séb)

@ "Bardzo profesjonalnie przygotowane szkolenie dla @ “Jeszcze raz cheiatabym serdecznie podzigkowaé za
Dziatu Kadr i Ptac. Wiedza i kompetencije trenera na zorganizowanie Konferenciji Kadrowo-Placowe;.
najwyzszym poziomie, kontakt z firmq réwniez. Zaangazowanie, jasny sposdb przekazywania wiedzy
Uczestnicy szkolenia zadowoleni z wiedzy jakq zdobyli oraz otwarto$é na pytania sprawily, ze byto to dia

podczas szkolenia. Polecam wspdtprace
z Centrum Szkolen Verte.”
P. Kamila

mnie naprawde wartosciowe i inspirujgce spotkanie”.
P. Matgorzata

@ “Wspaniate szkolenie. Uporzgdkowato nam wiedze,
jakg mieliSmy oraz w sposéb przystepny i
szczegotowy przedstawito nowe zagadnienia, 5.0
polecamy. Rzetelnie i profesjonalnie.”

Zobacz wigcej opinii w Google
P.Katarzyna

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl



https://www.google.com/search?hl=pl-PL&gl=pl&q=Centrum+Szkole%C5%84+Verte+-+szkolenia+kadrowe,+Mieszcza%C5%84ska+29/13,+50-201+Wroc%C5%82aw&ludocid=14082926142288744258&lsig=AB86z5UN27blZ9fAfr4lZhe4lF6O&hl=pl&gl=PL&sa=X&ved=2ahUKEwiXpfyHsumOAxU57rsIHZE7KrsQ3PALegQIJBAO#lrd=0x470fe96dd7767e31:0xc3709ab63d2ecf42,1
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Skontaktuj si¢ z nami i zaplanuj szkolenie

dopasowane do Twoich potrzeb!

Chcesz omowic szczegdty wspdtpracy lub dopasowac temat szkolenia do specyfiki Twojej
organizacji?

Z przyjemnosciq przygotuje oferte; dostosowang do oczekiwan Pahstwa jednostki .

Przed przygotowaniem oferty mozliwa jest konsultacja z wybranym trenerem w celu okreSlenia
kluczowych zagadnien i programu szkolenia

Julia Szymajda

@ (+48).71 321 56 41

biuro@centrumverte.pl; juliaszymajda@centrumverte.pl

Skontaktuj si¢ z nami:

Julia Szymajda
— Koordynator ds. szkolerh

tel. 71-321-56-41 lub 533-532-718
Email: juliaszymajda@centrumverte.pl; biuro@centrumverte.pl
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