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Dyscyplina finanséw publicznych w jednostkach

sektora finanséw publicznych

CO ZYSKASZ?

@R Certyfikat
[CE] Materiaty szkoleniowe

3£ SesjaQA

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Grupa docelowa:

1. Kierownicy jednostek budzetowych.
2. Gtowni ksiegowi.

3. Pracownicy CUW.

4. Pracownicy merytoryczni JST.

CEL KSZTALCENIA

Cele szkolenia:

1. Zapoznanie uczestnikdw z podstawami prawnymi odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych,

2. Wyjasnienie zakresu odpowiedzialnosci kierownika jednostki budzetowej, gtdwnego ksiegowego
oraz innych pracownikéw uczestniczgcych w procesach finansowych,

3. Omodwienie najczesciej wystepujgcych naruszen dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach
budzetowych, identyfikowanych w toku kontroli RIO, NIK oraz audytéw wewnetrznych,

4. Wskazanie praktycznych konsekwencji naruszen, w tym rodzajéw kar oraz przebiegu postepowania
przed komisjami orzekajgcymi,

5. Uswiadomienie znaczenia prawidtowej organizacji gospodarki finansowej, planowania wydatkéw
oraz dokumentowania podejmowanych decyzji,

6. Przedstawienie dobrych praktyk i rozwigzan organizacyjnych, ktére pozwalajg ograniczyé ryzyko
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w biezgcej dziatalnosci jednostek budzetowych.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Wprowadzenie do odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
e Pojecie dyscypliny finanséw publicznych

e Podstawy prawne: ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
ustawa o finansach publicznych; akty wykonawcze i orzecznictwo GKO

e Jednostki budzetowe jako jednostki sektora finanséw publicznych

e Kto ponosi odpowiedzialno$é w JSFP: Kierownik jednostki; gtéwny ksiegowy; pracownicy
upowaznieni; organ prowadzacy / CUW

¢ Odpowiedzialnos¢ indywidualna a odpowiedzialnos¢ zbiorowa
2. Najczestsze naruszenia dyscypliny finanséw publicznych

e Naruszenia zwigzane z: planem finansowym jednostki; wydatkowaniem srodkéw publicznych;
zacigganiem zobowigzan bez upowaznienia

o Wydatki dokonywane: bez zabezpieczenia w planie finansowym; z przekroczeniem planu
finansowego

¢ Nieprawidtowe gospodarowanie srodkami: wydatki niecelowe, niegospodarne, nieoszczedne;
brak dokumentowania zasadnosci wydatkow

e Przyktady typowych uchybien w jednostkach sektora finanséw publicznych: zakupy bez
procedur; nieprawidtowe umowy cywilnoprawne; btedy w delegacjach i szkoleniach

3. Dyscyplina finanséw publicznych a zaméwienia publiczne w JSFP
e Odpowiedzialno$é za naruszenia w zakresie zaméwien publicznych
e Zamodwienia: ponizej progu ustawy PZP; objete ustawg Prawo zaméwien publicznych

e Najczestsze naruszenia: brak rozeznania rynku; dzielenie zamdwien; zawieranie umow bez
zachowania procedur

¢ Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki a odpowiedzialnos¢ pracownika realizujgcego
zaméwienie

e Dokumentowanie procedur zakupowych jako element ochrony przed odpowiedzialnoscia
4. Odpowiedzialno$¢ za naruszenia w zakresie wynagrodzen i $wiadczen pracowniczych

¢ Wynagrodzenia pracownikéw jednostki

e Naruszenia zwigzane z: dodatkami; nagrodami; godzinami nadliczbowymi

e Odpowiedzialno$¢ za: wyptaty bez podstawy prawnej; btedne naliczanie swiadczen
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e ZFSS w jednostkach budzetowych: typowe btedy; konsekwencje naruszer
e Orzecznictwo komisji orzekajgcych — przyktady z praktyki
5. Postepowanie w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
e Jak rozpoczyna sie postepowanie: zawiadomienie; kontrola RIO / NIK / audyt
e Rola rzecznika dyscypliny finanséw publicznych
e Prawa i obowigzki obwinionego

e Kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych: upomnienie; nagana; kara pieniezna;
zakaz petnienia funkgji

e Przedawnienie odpowiedzialnosci
6. Jak ograniczy¢ ryzyko naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w JSFP
¢ Rola kontroli zarzadczej

e Procedury wewnetrzne: obieg dokumentéw finansowych; procedury zakupowe; upowaznienia
i petnomocnictwa

e Wspotpraca kierownika jednostki z gtdéwnym ksiegowym

e Dokumentowanie decyzji jako element ochrony prawnej

¢ Najwazniejsze zasady ,bezpiecznego kierownika jednostki”
7. Podsumowanie i sesja pytan

e Najwazniejsze wnioski praktyczne

e Odpowiedzi na pytania uczestnikow

e Wskazanie dobrych praktyk i nieprawidtowosci

PROWADZACY

Beata Dudkiewicz - Absolwentka Policealnego Studium Ksiegowosci w Poznaniu, Wyzszej Szkoty
Zarzadzania i Bankowosci w Poznaniu na kierunku Administracja, specjalno$é Administracja
miedzynarodowa oraz studiéw podyplomowych ,Finansowanie projektow” na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu. Uczestniczka konferencji oraz szkolen w zakresie kontroli i audytu,
finanséw, zarzadzania. Kontroler finansowy i audytor wewnetrzny Systemu Zarzadzania Jakoscig z 20
letnim doswiadczeniem praktycznym w sektorze finanséw publicznych. Specjalista posiadajacy wiedze
merytoryczng w zakresie stosowania przepiséw wynikajgcych miedzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
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