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Prawo zamdwien publicznych w jednostkach systemu oswiaty

w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow dotyczgcych
Centralnego rejestru Umoéw
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Zasady ogdlne stosowania Prawa zamowien publicznych w jednostkach systemu os$wiaty

e Zakres obowigzkéw w szkotach, przedszkolach, placéwkach oraz w jednostkach obstugujgcych
(cuw).

e Progi stosowania ustawy i przypadki wytgczen.

e Zasady: uczciwa konkurencja, przejrzystos¢, proporcjonalnosé, rowne traktowanie
wykonawcdw.

¢ Rola dyrektora oraz kierownika jednostki w systemie zamédwien.
e Zamdwienia prowadzone samodzielnie i przez CUW.

¢ Informacja o regulaminie zamédwien publicznych w jednostce systemu o$wiaty — jego funkcja i
znaczenie.

2. Szacowanie wartosci zamdéwienia
e Zasady prawidtowego ustalania warto$ci zamdwienia.
e Zakaz dzielenia zamodwien i przyktady naruszen.
e Szacowanie wartosci dostaw, ustug i robdt budowlanych typowych dla jednostek oswiatowych.

e Agregacja zakupow w skali roku i w skali JST.
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e Dokumentowanie procesu szacowania.
3. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
e Wybdr wtasciwego trybu postepowania.
e Przygotowanie postepowania: analiza potrzeb, warunki udziatu, dokumenty.
e Kryteria oceny ofert i ich formutowanie.
¢ Komunikacja z wykonawcami: pytania, wyjasnienia, wezwania, uzupetnienia.
e Ocena ofert i wybor wykonawcy.
e Zawarcie umowy i obowigzek dokumentowania postepowania.
4. Opis przedmiotu zamowienia

e Zasady przygotowania opisu jednoznacznego, kompletnego i niedyskryminujgcego.

Odwotania do norm, standarddw, znakéw towarowych — dopuszczalno$é i ograniczenia.

Opis funkcjonalny i techniczny.

Uwzglednienie dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

Najczesciej popetniane btedy w opisie przedmiotu zamoéwienia w jednostkach oswiaty.
5. Specyficzne rodzaje zamdéwien publicznych w jednostkach systemu oswiaty
e Ustugi zywieniowe (stotéwki szkolne, catering) — wymagania i kontrola jakosci.

e Pomoce dydaktyczne i wyposazenie edukacyjne — sprzet multimedialny, oprogramowanie,
materiaty edukacyjne.

e Ustugi transportowe — dowdz ucznidow, wyjazdy okazjonalne.
e Mediaienergia —umowy dtugoterminowe, zakup grupowy.
e Roboty budowlane i remonty — modernizacje i prace inwestycyjne.
e Ustugi specjalistyczne — opiekuricze, terapeutyczne, psychologiczne.
e Ustugiisprzet IT — licencje, serwis, cyberbezpieczenstwo.
6.Centralny Rejestr Umoéw od 1 lipca 2026 r.
e Zasady funkcjonowania CRU i jego zakres podmiotowy.
e Powigzanie definicji ,umowy” z przepisami PZP i wynikajgce obowigzki.
¢ Umowy podlegajgce rejestracji i terminy wprowadzania danych.

e Zakres danych przekazywanych do CRU.
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e Powigzanie procesu udzielenia zamdwienia publicznego z obowigzkiem rejestracji umowy.
e Podziat obowigzkéw miedzy szkotg a CUW.
e Ryzyka, sankcje i odpowiedzialnos¢.
7. Regulamin zamdwien publicznych w jednostce systemu osSwiaty
e Celregulaminu i jego relacja z przepisami PZP.
¢ Elementy obowigzkowe regulaminu.
e Zasady udzielania zamdwien ponizej progéw ustawowych.

e Przyktadowe zapisy regulaminowe dotyczace szacowania, trybdw, dokumentowania i
zawierania umow.

e Zaleznos¢ miedzy regulaminem a obowigzkami wynikajgcymi z Centralnego Rejestru Umoéw.

e Zatacznikiem do szkolenia bedzie wzdér regulaminu zamdwien publicznych.

WZORY DOKUMENTOW

e szacowanie wartosci zamodwienia

e Opis przedmiotu zamdwienia

¢ dokumentacja postepowania

e wzor zgtoszenia do CRU

e wzor regulaminu zamoéwien publicznych

PROWADZACY

Justyna Swider - Radca prawny wpisany na liste Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Katowicach.
Specjalista z zakresu prawa cywilnego, w tym oswiatowego i samorzgdowego oraz administracyjnego.
Biegle porusza sie w prawie pracy. Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji, a takze Wydziatu
Filologicznego Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie. Wieloletni pracownik samorzgdowy w
sektorze publicznym oraz autorka komentarzy eksperckich z zakresu prawa cywilnego, oswiatowego,
administracyjnego, samorzgdowego oraz prawa pracy.
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