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Czas trwania: 4-5h 

 

Dotacje ze środków publicznych, udzielanie, wykorzystywanie, 

rozliczanie i kontrola wykorzystania 

 

CO ZYSKASZ? 

Certyfikat           

Materiały szkoleniowe 

Sesja QA  

 

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE? 

Grupa docelowa: 

• pracownicy jednostek sektora finansów publicznych, 

• kadra zarządzająca, główni księgowi, 

• audytorzy, kontrolerzy, 

• pracownicy merytoryczni. 

 

CEL KSZTAŁCENIA 

Cele szkolenia: 

• omówienie najważniejszych ustaw regulujących przyznawanie dotacji ze środków publicznych, 

u tym ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 

finansów publicznych i innych przepisów mających wpływ na przyznawanie, wykorzystywanie i 

rozliczanie środków dotacyjnych, 

• omówienie dokumentacji sporządzanej w zakresie udzielania, wykorzystywania i rozliczania 

dotacji, 

• omówienie najczęściej stwierdzanych nieprawidłowości – przykłady 

Szkolenie pozwolił uczestnikom kompleksowo zapoznać się z zagadnieniami dotyczącymi udzielania, 

rozliczania i kontroli dotacji ze środków publicznych. Uczestnicy zapoznają się z podstawami prawnymi, 
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z formalnymi procedurami, jak i z praktycznymi aspektami przygotowywania dokumentacji oraz 

rozwiązywania problemów pojawiających się w codziennej pracy. 

 

PROGRAM SZKOLENIA  

1. Podstawy prawne i udzielanie dotacji 

• Podstawy prawne udzielania dotacji ze środków publicznych 

• Kluczowe akty prawne (m.in. ustawa o finansach publicznych, kodeks postępowania 

administracyjnego) 

• Zasady udzielania dotacji 

• Definicja i rodzaje dotacji (celowe, podmiotowe, przedmiotowe) 

2.Procedura ubiegania się o dotację 

• Ogłoszenie konkursu i nabór wniosków 

• Kryteria oceny i wybór projektów 

• Podpisanie umowy dotacyjnej – kluczowe elementy 

3.Wykorzystywanie dotacji – obowiązki beneficjenta 

• Zasady wydatkowania środków 

• Dopuszczalne zmiany w budżecie dotacji 

• Dokumentowanie wydatków 

4.Rozliczanie i kontrola dotacji 

• Rozliczanie dotacji – zasady i obowiązki beneficjenta 

• Sporządzanie sprawozdań 

• Najczęstsze błędy przy rozliczaniu dotacji 

• Przykłady dokumentów wymaganych do rozliczenia 

5.Kontrola wykorzystania dotacji 

• Rodzaje kontroli i organy nadzorujące 

• Prawa i obowiązki beneficjentów w trakcie kontroli 

• Konsekwencje nieprawidłowości 

6.Dotacje dla jednostek spoza sektora finansów publicznych 
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• Specyfika udzielania dotacji dla NGO, przedsiębiorstw i osób fizycznych 

• Obowiązki i ryzyka związane z otrzymaniem dotacji 

 

PROWADZĄCY 

Beata Dudkiewicz - Absolwentka Policealnego Studium Księgowości w Poznaniu, Wyższej Szkoły 

Zarządzania i Bankowości w Poznaniu na kierunku Administracja, specjalność Administracja 

międzynarodowa oraz studiów podyplomowych „Finansowanie  projektów” na Uniwersytecie 

Ekonomicznym w Poznaniu. Uczestniczka konferencji oraz szkoleń w zakresie kontroli i audytu, 

finansów, zarządzania. Kontroler finansowy i audytor wewnętrzny Systemu Zarządzania Jakością z 20 

letnim doświadczeniem praktycznym w sektorze finansów publicznych. Specjalista posiadający wiedzę 

merytoryczną w zakresie stosowania przepisów wynikających między innymi z ustawy o finansach 

publicznych, ustawy o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy o 

wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. 

 
 

 
 

 
 

 


