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Czas trwania: 3-4h 

 

Przygotowanie nowego roku szkolnego 2026/2027  

w Systemie Informacji Oświatowej (SIO)  

 

CO ZYSKASZ? 

Certyfikat           

Materiały szkoleniowe 

Wzory dokumentów  

Sesja QA  

 

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE? 

Szkolenie praktyczne dla dyrektorów szkół, przedszkoli, placówek oświatowych oraz pracowników 

odpowiedzialnych za prowadzenie danych w SIO. 

 

CEL KSZTAŁCENIA 

Program koncentruje się na obowiązkach występujących na początku roku szkolnego oraz najczęściej 

popełnianych błędach wpływających na finansowanie jednostki. 

 

PROGRAM SZKOLENIA  

1. Zmiany w przepisach dotyczących SIO na rok szkolny 2026/2027 

• Najnowsze zmiany prawne obowiązujące od 2025 i 2026 r. 

• Obowiązki dyrektora wynikające z ustawy o SIO 

• Odpowiedzialność za prawidłowość danych 

2. Kluczowe obowiązki dyrektora na początku roku szkolnego – najważniejszy moduł 

• Terminy wprowadzania danych 
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• Przygotowanie danych organizacyjnych szkoły 

• Weryfikacja oddziałów i organizacji pracy 

• Najczęstsze błędy po 1 września 

• Kontrola kompletności danych przed przekazaniem 

3. Moduł UCZEŃ – dane szczególnie istotne we wrześniu 

• Przyjęcie nowych uczniów 

• Skreślenia i przeniesienia 

• Cudzoziemcy i uczniowie z Ukrainy 

• Orzeczenia, opinie i SPE 

• WWR oraz pozostałe dane wpływające na finansowanie 

• Frekwencja i obowiązek szkolny 

• Najczęstsze komunikaty walidacyjne 

4. Moduł NAUCZYCIEL 

• Nawiązanie stosunku pracy 

• Kwalifikacje, stopień awansu i przygotowanie pedagogiczne 

• Pensum, etaty i zmiany wymiaru zatrudnienia 

• Nieobecności i zastępstwa 

• Błędy wpływające na raporty SIO 

5. Organizacja szkoły w SIO 

• Oddziały, etapy edukacyjne i ramowe plany nauczania 

• Świetlica, biblioteka i zajęcia specjalistyczne 

• Dane wymagające aktualizacji po zatwierdzeniu arkusza organizacji 

6. Finansowanie i subwencja 

• Które dane wpływają na naliczenie środków 

• Najczęstsze błędy skutkujące utratą finansowania 

• Jak przeprowadzić wewnętrzną kontrolę danych 

7. Kontrola poprawności danych 

• Raporty i walidacja 
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• Korekty danych 

• Dokumentacja potwierdzająca dane w SIO 

• Przygotowanie do kontroli 

8. Najczęstsze problemy praktyczne na początku roku szkolnego 

• Zmiana szkoły przez ucznia 

• Uczeń bez numeru PESEL 

•  Zatrudnienie nauczyciela w trakcie września 

• Aneks do arkusza organizacji 

• Korekty po rozpoczęciu zajęć 

 

WZORY DOKUMENTÓW 

• Checklista dyrektora na wrzesień 

• Lista terminów SIO 

• Arkusz kontroli poprawności danych 

• Wzory procedur i instrukcji 

• Zestaw najczęściej popełnianych błędów 

 

PROWADZĄCY 

Justyna Świder - Radca prawny wpisany na listę Okręgowej Izby Radców Prawnych w Katowicach. 

Specjalista z zakresu prawa cywilnego, w tym oświatowego i samorządowego oraz administracyjnego. 

Biegle porusza się w prawie pracy. Absolwentka Wydziału Prawa i Administracji, a także Wydziału 

Filologicznego Uniwersytetu Jagiellońskiego w Krakowie. Wieloletni pracownik samorządowy w 

sektorze publicznym oraz autorka komentarzy eksperckich z zakresu prawa cywilnego, oświatowego, 

administracyjnego, samorządowego oraz prawa pracy.  

 
 

 
 

 
 

 


