
www.centrumverte.pl Tel. 71 321 56 41 

Verte     
Ul Mieszczańska 29/13   50-201 Wrocław     

 

Fax: 71 321 79 71 Mail: biuro@centrumverte.pl 

 

  

Czas trwania: 3-4h 

 

Przygotowanie roku szkolnego 2026/2027  

– organizacja pracy szkoły, najnowsze zmiany w prawie, 

zatrudnianie pracowników oraz plan nadzoru pedagogicznego 

 

CO ZYSKASZ? 

Certyfikat           

Materiały szkoleniowe 

Sesja QA  

 

PROGRAM SZKOLENIA  

1. Przygotowanie szkoły do rozpoczęcia roku szkolnego 2026/2027 

• Najważniejsze zadania dyrektora w sierpniu i wrześniu 

• Harmonogram czynności przed rozpoczęciem roku szkolnego 

• Organizacja pracy szkoły i placówki 

• Przygotowanie dokumentacji organizacyjnej 

• Obowiązki wobec organu prowadzącego, kuratora oświaty oraz pracowników 

• Kontrola gotowości szkoły do rozpoczęcia roku szkolnego 

2. Najważniejsze zmiany w prawie oświatowym w latach 2025–2026 – obowiązki dyrektora szkoły 

• Ustawa o prawach i obowiązkach ucznia 

• Zmiany w Prawie oświatowym 

• Zmiany w Karcie Nauczyciela 

• Zmiany dotyczące oceniania i dokumentacji szkolnej 

• Nowe obowiązki związane z bezpieczeństwem uczniów i Standardami Ochrony Małoletnich 

• Zmiany dotyczące statutów szkół 
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• Nowe obowiązki informacyjne dyrektora 

• Aktualne stanowiska MEN i kuratoriów 

• Najważniejsze orzecznictwo dotyczące funkcjonowania szkół 

3. Organizacja pracy szkoły na rok szkolny 2026/2027 

• Arkusz organizacji szkoły 

• Przydział obowiązków i godzin ponadwymiarowych 

• Zastępstwa 

• Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

• Świetlica, biblioteka i zajęcia dodatkowe 

• Dokumentacja organizacyjna 

4. Zatrudnianie nauczycieli i pracowników niepedagogicznych przed rozpoczęciem roku szkolnego 

• Podstawy nawiązania stosunku pracy z nauczycielami – umowa o pracę i mianowanie 

• Zatrudnianie nauczyciela początkującego oraz nauczycieli na zastępstwo 

• Zatrudnianie nauczycieli bez pełnych kwalifikacji 

• Zmiana warunków zatrudnienia, ograniczenie zatrudnienia, przeniesienie nauczyciela 

• Zatrudnianie pracowników administracji i obsługi 

• Dokumentacja pracownicza, badania lekarskie, szkolenia BHP i obowiązki informacyjne 

pracodawcy 

• Najczęstsze błędy przy zawieraniu stosunków pracy 

5. Dokumentacja kadrowa przed rozpoczęciem roku szkolnego 

• Akta osobowe 

• Zakresy czynności 

• Upoważnienia 

• RODO 

• Dokumentacja BHP 

• Dokumentacja awansu zawodowego 

• Dokumentacja ocen pracy 

6. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2026/2027 
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• Kierunki polityki oświatowej państwa 

• Plan kontroli i wspomagania 

• Hospitacje i obserwacje 

• Harmonogram nadzoru 

• Dokumentowanie i sprawozdawczość 

7. Dokumentacja obowiązkowa dyrektora szkoły 

• Statut 

• Regulaminy 

• Zarządzenia 

• Plan pracy szkoły 

• Plan pracy rady pedagogicznej 

• Plan nadzoru pedagogicznego 

• Kontrola zarządcza 

• RODO 

• BHP 

• Standardy Ochrony Małoletnich 

8. Przygotowanie szkoły do kontroli 

• Kontrola kuratora oświaty 

• Kontrola organu prowadzącego 

• PIP 

• Sanepid 

• NIK 

• Najczęściej stwierdzane nieprawidłowości 

9. Pakiet dokumentów dla uczestników 

• Wzór planu nadzoru pedagogicznego 

• Plan pracy szkoły 

• Plan pracy rady pedagogicznej 

• Harmonogram czynności dyrektora 
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• Zarządzenia rozpoczynające rok szkolny 

• Checklista dyrektora 

• Wzory dokumentacji kadrowej 

 

PROWADZĄCY 

Justyna Świder - Radca prawny wpisany na listę Okręgowej Izby Radców Prawnych w Katowicach. 

Specjalista z zakresu prawa cywilnego, w tym oświatowego i samorządowego oraz administracyjnego. 

Biegle porusza się w prawie pracy. Absolwentka Wydziału Prawa i Administracji, a także Wydziału 

Filologicznego Uniwersytetu Jagiellońskiego w Krakowie. Wieloletni pracownik samorządowy w 

sektorze publicznym oraz autorka komentarzy eksperckich z zakresu prawa cywilnego, oświatowego, 

administracyjnego, samorządowego oraz prawa pracy.  

 
 

 
 

 
 

 


