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Czas trwania: 3-4h

Rozwigzywanie umow o prace
— jak zrobic to zgodnie z prawem i bezpiecznie

CO ZYSKASZ?

Certyfikat

Materialy szkoleniowe

Wzory dokumentow

t P H 4§

Sesja QA

PROGRAM SZKOLENIA

1. Ustanie stosunku pracy

e rozwigzanie umowy o prace a wygasniecie umowy o prace

e czy kazdg umowe o prace mozna rozwigzac?

2. Program dobrowolnych odejsé — czym jest i czy kazdy pracodawca moze go wdrozy¢

3. Rozwigzanie umowy o0 prace za porozumieniem stron

o oferta porozumienia i jej przyjecie

e forma porozumienia (ustne, pisemne)

e wycofanie sie z oferty lub o$wiadczenia o jej przyjeciu

e wady oswiadczen woli a waznos¢ zawartego porozumienia (pracownice w cigzy)

= ®

Tel. 71 321 56 41 Fax: 713217971 Mail: biuro@centrumverte.pl www.centrumverte.pl



Ve r te Verte

Centrum szkolen Ul Mieszczaniska 29/13 50-201 Wroctaw

e czy mozna zawrze¢ porozumienie z pracownikiem chronionym przed zwolnieniem
e podstawa prawna i tryb rozwigzania umowy o prace w Swiadectwie pracy

4. Rozwigzanie umowy o prace za wypowiedzeniem

forma wypowiedzenia (ustna, pisemna, mailem)

e skuteczne ztozenie oswiadczenia o wypowiedzeniu (odmowa przyjecia, doreczenie)

e okresy wypowiedzenia uméw (na okres prébny, na czas okreslony, na czas nieokreslony)

e skrécenie okresu wypowiedzenia

e rozpoczecie i zakoriczenie okresu wypowiedzenia (obliczanie termindw)

e przyczyna uzasadniajgca wypowiedzenie — jak prawidtowo jg sformutowac

e zwolnienie z obowigzku swiadczenia pracy

e pracownicy chronieni przed wypowiedzeniem

e dni wolne na poszukiwanie pracy

podstawa prawna i tryb rozwigzania umowy o prace w Swiadectwie pracy

5. Wypowiedzenie zmieniajgce

e wypowiedzenie warunkéw pracy i ptacy

e odmowa przyjecia zaproponowanych warunkoéw i rozwigzanie umowy

e okresowe powierzenie pracownikowi innej pracy
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6. Uprawnienia pracownika w razie nieuzasadnionego lub niezgodnego z prawem wypowiedzenia
umowy o prace przez pracodawce

odwotanie do sadu

bezskutecznos¢ wypowiedzenia

przywrdcenie do pracy

odszkodowanie

7. Rozwigzanie umowy o prace bez wypowiedzenia przez pracodawce

z winy pracownika (ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw, popetnienie przestepstwa,
utrata uprawnien)

e bez winy pracownika (niezdolnos$¢ do pracy z powodu choroby, inna usprawiedliwiona
nieobecnosd)

e rozwigzanie w okresie wypowiedzenia umowy

e ochrona przed rozwigzaniem umowy bez wypowiedzenia

e podstawa prawna i tryb rozwigzania umowy o prace w Swiadectwie pracy

powinnos$¢ ponownego zatrudnienia po ustaniu przyczyn

8. Uprawnienia pracownika w razie niezgodnego z prawem rozwigzania przez pracodawce umowy o
prace bez wypowiedzenia

e przywrdcenie do pracy

e odszkodowanie
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e wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy
9. Rozwigzanie umowy o prace bez wypowiedzenia przez pracownika
e szkodliwy wptyw wykonywanej pracy na zdrowie
e ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw wobec pracownika
e skutki rozwigzania umowy dla pracodawcy
10. Porzucenie pracy przez pracownika

¢ dopetnienie formalnosci zwigzanych z rozwigzaniem umowy, gdy kontakt z pracownikiem sie
urywa

e okreslenie podstawy i trybu rozwigzania umowy
e okreslenie momentu zakoriczenia stosunku pracy

11. Swiadectwo pracy

termin wystawienia

przekazanie osobiste czy wysytka

jak postagpié, gdy $wiadectwa nie mozna przekaza¢/doreczyé

najczesciej popetniane btedy

12. Ekwiwalent za niewykorzystany urlop

13. Odprawy pieniezne (emerytalna, posSmiertna, z tytutu zwolnien grupowych)

14. PIT-11
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PROWADZACY

Matgorzata Mastowska - Prawniczka, mediatorka, szkoleniowiec. Doswiadczona specjalistka z zakresu
prawa pracy i prawa podatkowego. Doswiadczenie zawodowe zdobywata w firmach Wolters Kluwer
Polska i Grupie INFOR. Autorka wielu publikacji o tematyce kadrowej, od ponad 20 lat wspétpracuje z
infoliniami i e-poradniami merytorycznymi, w ktérych udzielita setek konsultacji z zakresu prawa pracy.
Jako mediatorka wspiera pracodawcéw i pracownikdw w rozwigzywaniu konfliktéw powstajgcych w
srodowisku pracy. Dzieki zdobytemu doswiadczeniu w przystepny sposéb przekazuje nie tylko wiedze
teoretyczng, ale tez zwraca uwage na specyfike pracy specjalistéw kadrowych i ich role w relacjach
pracodawcy i pracownika.
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