Ve r te Verte

Centrum szkolen Ul Mieszczanska 29/13  50-201 Wroctaw

Czas trwania: 3h

Niezbednik nowego Dyrektora szkoty, przedszkola - wszystko, co musisz
wiedzieé, aby skutecznie zarzadzac szkotg i przedszkolem - od prawa
oswiatowego do codziennych decyzji dyrektora - gotowe rozwigzania,
dokumenty i odpowiedzi na najtrudniejsze pytania

CO ZYSKASZ?

@R Certyfikat

[CE] Materiaty szkoleniowe
Wzory dokumentéw

3£ SesjaQA

DO KOGO SKIEROWANE JEST SZKOLENIE?

Szkolenie dedykowane jest dyrektorom szkét podstawowych, ponadpodstawowych oraz przedszkoli.

CEL KSZTALCENIA

Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie dyrektoréw do skutecznego zarzgdzania szkotg lub
przedszkolem poprzez uporzgdkowanie wiedzy dotyczgcej najwazniejszych obowigzkédw wynikajgcych z
przepisdw prawa oSwiatowego oraz codziennej praktyki kierowniczej. Uczestnicy poznajg sprawdzone
rozwigzania organizacyjne, otrzymajg praktyczne wskazowki dotyczace planowania pracy placowki,
nadzoru pedagogicznego, dokumentacji, zarzadzania zespotem oraz kalendarza zadan dyrektora.
Szkolenie pozwoli unikngé najczesciej popetnianych btedéw, zwiekszy¢ pewnos¢ w podejmowaniu
decyzji oraz usprawnic organizacje pracy przez caty rok szkolny.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Dyrektor szkoty — zadania i odpowiedzialnosc¢.

2. Najwazniejsze przepisy prawa oSwiatowego.

3. Kalendarz pracy dyrektora.

5. Kadry — zatrudnianie, kwalifikacje, awans, ocena pracy.
6. Nadzor pedagogiczny.

7. Rada pedagogiczna i organizacja pracy szkoty.

8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

9. Uczniowie z zagranicy.

10. Prawo pracy w praktyce.

11. Kontrola zarzadcza.

12. SIO - najczestsze btedy.

13. Kontrole w szkole.

14. Zarzadzanie dokumentacja.

15. Komunikacja i przywdédztwo.

16. Najczestsze problemy dyrektora — studia przypadkéw.

17. Pakiet gotowych dokumentow i checklist.

WZORY DOKUMENTOW

e Plan nadzoru pedagogicznego
e Przyktadowe sprawozdanie z nadzoru
e Wozory uchwat RP i RR
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o Wszystkie niezbedne dokumenty dotyczgce oceny pracy nauczyciela i awansu zawodowego

e Przyktadowy program wychowawczo-profilaktyczny

e Wykaz zadan dyrektora szkoty na poczatku roku szkolnego
e Arkusze obserwacji zaje¢ réznego typu

e Arkusze diagnoz szkolnych

e Procedura sygnalistéw

e Wozory decyzji dyrektora

e Procedura udzielania urlopu dla poratowania zdrowia

e Plan kontroli zarzadczej i sprawozdanie
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PROWADZACY

Anna Wojkowska - Certyfikowana trenerka oswiaty, mediatorka szkolna, wieloletnia dyrektorka szkoty
podstawowej z oddziatami przedszkolnymi, nauczycielka matematyki. Posiada bogate doswiadczenie
we wspomaganiu szkot i przedszkoli, zarowno jako trenerka, jak i realizatorka programéw doskonalenia
zawodowego dla kadry kierowniczej i nauczycieli. Specjalizuje sie w szkoleniach z zakresu nadzoru
pedagogicznego, przygotowania do konkursu na stanowisko dyrektora szkoty lub przedszkola, a takze
skutecznego zarzgdzania sekretariatem szkolnym. Ekspertka w zakresie systemu informacji
oswiatowej, efektywnych technik komunikacji interpersonalnej. taczy wiedze teoretycznga z wieloletnia
praktyka, wspierajac nauczycieli w rozwijaniu kompetencji zawodowych i budowaniu efektywnych
zespotow w placéwkach oswiatowych.
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